
องค์การส่งเสริมกจิการโคนมแห่งประเทศไทย

คู่มือการตรวจรับพัสดุ
และการบริหารสัญญา

ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกีย่วกบัการตรวจรบัพัสดุและการบริหารสัญญา



การประชุมของคณะกรรมการ (ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 27)
ประธานกรรมการและกรรมการ ต้องมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึง่ของจ านวนกรรมการทัง้หมด 

(ประธานกรรมการไม่สามารถปฏบิัตหิน้าทีไ่ดใ้ห้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธานกรรมการคน
ใหม่ เป็นประธานแทน

การลงมติ ประธานกรรมการ และกรรมการแต่ละคนมีหนึ่งเสยีง ให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าเท่ากันให้
ประธานออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงชี้ขาด

เว้นแต่ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้ถือมติเป็นเอกฉันท์ กรรมการคนใดที่ไมเ่ห็นดว้ยกับมติ
ของคณะกรรมการ ให้จัดท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย

ข้อห้าม
» ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนไดเ้สียกับผู้เสนอราคาหรือ คู่สัญญาใน

การซื้อหรือจ้างครั้งนั้น
» หากทราบว่าตนมีสว่นไดเ้สียให้ลาออกจากการเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการในคณะนั้น 

แล้วให้ผู้อ านวยการแต่งตั้งผู้อื่นเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทน
กรณีการตรวจรับถูกต้อง 

• รับพัสดุไว้ ถือว่าผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบถูกต้องครบถ้วน ณ วันที่น าพัสดุมาสง่มอบ และส่ง
พัสดุให้เจ้าหน้าที่ 

• จัดท าใบตรวจรับโดยลงชื่อเป็นหลักฐาน อย่างน้อย 2 ฉบับ (ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ 
เจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ) เพ่ือประกอบการเบิกจ่ายเงิน 

• รายงานผลให้ผู้อ านวยการ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบและสั่งการ
กรณีพัสดุที่ส่งมอบ ไม่ครบจ านวน/ไม่ถูกต้อง ถ้าสัญญาหรือข้อตกลง มิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่นให้รับ
เฉพาะที่ถูกต้อง 

• ส่งมอบพัสดุให้เจ้าหน้าที่ 
• จัดท าใบตรวจรับ 2 ฉบับ ส่งผู้ขาย และเจ้าหน้าที่พัสดุ 
• รีบรายงาน ผู้อ านวยการ เพ่ือแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ทราบ ภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวัน

ตรวจพบ 
• สงวนสิทธิ์ปรับ (ส่วนที่ส่งไม่ถกูตอ้ง)

กรณีพัสดุเป็นชุด/หน่วย ให้ดูว่า ถ้าขาดส่วนใดส่วนหนึ่งไปแล้ว จะใช้งานไม่ได้อย่างสมบูรณ์ 
• ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบ 
• รีบรายงานผู้อ านวยการ และแจ้งผู้ขาย / ผู้รับจ้าง ทราบ ภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวัน

ตรวจพบ 
กรณีกรรมการตรวจรับบางคนไมย่อมรับพัสดุ ให้ท าความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอผู้อ านวยการสั่งการ 
• ถ้าผู้อ านวยการสั่งการให้รับพัสดุไว้ ให้ด าเนินการออกใบตรวจรับให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และ 

เจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ



คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานซื้อหรือจ้าง



หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซือ้หรืองานจ้างที่มใิช่งานจ้างก่อสร้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 175 ก าหนดหน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดใุนงาน

ซื้อหรืองานจ้าง ดังนี้
1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือ

ข้อตกลง การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติ
จากผู้อ านวยการก่อน

2) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ ส าหรับกรณีที่มีการ
ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เกี่ยวกับพัสดุนั้นมาให้ค าปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของ
ผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได้ กรณีจ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วย
ทั้งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ

3) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการเสร็จสิน้โดยเร็ว
4) เมื่อตรวจความถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้ และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้   

ส่งมอบพัสดุถูกต้อง ครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่
เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้
รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อด าเนินการเบิกจ่าย ต่อไป และรายงานให้ผู้อ านวยการ
ทราบ

ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลง ให้รายงานผู้อ านวยการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อทราบและสั่งการ

5) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้อง แต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบ
จ านวน แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้
เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (4) และให้รีบรายงานผู้อ านวยการ ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ ภายใน 3 วัน ท าการ นับถัดจากวันตรวจพบ 
แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนที่ส่งมอบ ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น

6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่าง
หนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติให้รีบรายงานผู้อ านวยการ เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ ภายใน 3 วัน ท าการ
นับถัดจากวันที่ตรวจพบ ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยท าความเห็นแย้งไว้
ให้เสนอผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าผู้อ านวยการสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึงด าเนินการ
ตาม (4) หรือ (5) แล้วแต่กรณี



คณะกรรมการตรวจรับพสัดุงานจ้างก่อสร้าง 



หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีหน้าที่ ดังนี้
1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมอาคาร
2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน

รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ 
รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานให้
ผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป

3) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้าง นั้น ๆ ตาม
เวลาที่เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐาน
ด้วย

4) นอกจากการด าเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่าแบบรูป
รายการละเอียดในสัญญาหรือข้อตกลง มีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลัก
วิชาการช่าง ให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด

5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วัน ท าการ นับจากวันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

6) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามแบบรูปรายละเอียดและข้อก าหนด
ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้าง
นั้น และให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่   ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อท าการเบิก
จ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน และรายงานให้ผู้อ านวยการทราบ ในกรณีที่
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่สง่มอบทัง้หมดหรืองวดใดกต็าม ไม่เป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานผู้อ านวยการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี

ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไม่ยอมรับงาน โดยท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ
ผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าผู้อ านวยการสั่งการให้ตรวจรับงานนั้นไว้ จึงด าเนินการตาม 
(6)



หน้าที่ของผู้ควบคุมงาน
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 178 มีหน้าท่ีดังนี้
1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสัญญา หรือท่ีตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ 

ทุกวัน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่ง
เปลี่ยนแปลง แก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาช่าง เพื่อให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้
หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือท้ังหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้
ถูกต้องตามค าสั่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ี
รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเป็นงานจ้างก่อสร้างทันที

2) ในกรณีท่ีปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดแย้งกัน 
หรือเป็นท่ีคาดหมายได้ว่า ถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนด
ในสัญญา แต่เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างท่ีดี หรือไม่ปลอดภัย 
ให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ท า
หน้าท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเป็นงานจ้างก่อสร้าง
โดยเร็ว

3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมท้ัง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงาน อย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบ
ให้แก่เจ้าหน้าท่ีเมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการ เพื่อ
ประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าท่ี

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ี
ใช้ด้วย

4) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด
ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ท าหน้าท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลง และการตรวจ
รับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้าง ทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ



คณะกรรมการตรวจรับพสัดุงาน
จ้างที่ปรึกษา/ออกแบบหรือควบคุมงาน



หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา
ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 179 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีหน้าที่ ดังน้ี
1) ก ากับและติดตามงานจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง
2) ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา ณ ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซ่ึงก าหนดไว้ในสัญญาหรือ

ข้อตกลง
3) โดยปกติให้ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษาน าผลงานมาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้น

ไปโดยเร็วที่สุด
4) เมื่อตรวจถูกต้อง และครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงานจ้าง

ที่ปรึกษาไว้และถือว่าที่ปรึกษาได้ส่งมอบงานถูกต้อง ครบถ้วนตั้งแต่วันท่ีที่ปรึกษาน าผลงานมาส่ง แล้วมอบแก่
เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ โดยส่งชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ที่ปรึกษา 1 ฉบับ และ
เจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน และรายงานให้ผู้อ านวยการ
ทราบ

ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลง มีอ านาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา แล้วให้รายงาน
ผู้อ านวยการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบ หรือสั่งการ แล้วแต่กรณี

5) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็นแย้งไว้ แล้ว
ให้เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าผู้อ านวยการสั่งการให้รับผลงานน้ันไว้ จึงด าเนินการตาม (4)
หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง

ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 180 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีหน้าที่ ดังน้ี
1) ตรวจให้ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง
2) ตรวจรับงาน ณ ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซ่ึงก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง
3) โดยปกติให้ตรวจรับงานในวันท่ีผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นไป

โดยเร็วที่สุด
4) ในกรณีที่ผลงานบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของ อ.ส.ค. อันเน่ืองมาจากไม่ได้

ด าเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม และหรือวิศวกรรม ต้องรีบแจ้งให้ผู้ให้บริการ
ด าเนินการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยเร็ว 

5) เมื่อตรวจถูกต้อง และครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงานจ้างไว้และถือ
ว่าผู้ให้บริการได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่
พร้อมกับท าใบตรวจรับ โดยส่งชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ที่ปรึกษา 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 
1 ฉบับ เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน และรายงานให้ผู้อ านวยการทราบ ในกรณี
ที่เห็นว่าผลงานท่ีส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง มีอ านาจสั่ง
ให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา หากคู่สัญญาไม่ปฏิบัติตาม มีอ านาจที่จะสั่งให้
หยุดงานน้ันชั่วคราวได้ หรือให้รายงานผู้อ านวยการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบ หรือสั่งการ แล้วแต่
กรณี ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็นแย้งไว้ แล้วให้
เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าผู้อ านวยการสั่งการให้รับผลงานน้ันไว้ จึงด าเนินการตาม (5)



หนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565

หน้าที่กรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง

ตรวจสอบ/รายงาน พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

หนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563

พิจารณาวัสดุคุณภาพเทียบเท่า



หนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78
ลงวันที่ 31 มกราคม 2565

การจัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศส าหรับงานจ้างก่อสร้าง
และงานจ้างที่ไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง

โดยให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเป็น
ผู้จัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิต

ภายในประเทศ เสนอผู้มีอ านาจเพื่อทราบ
พร้อมกับรายงานผลการตรวจรับงาน

งวดสุดท้าย



ให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศส่งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ภายใน 60 วัน นับจากวันที่ลงนามสัญญา

อายุสัญญาไม่เกิน 60 หรือวงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท
คู่สัญญาไม่ต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ

จ้างก่อสร้าง และ จ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง



จ้างก่อสร้าง
ให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศส่งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ภายใน 60 วัน นับจากวันท่ีลงนามสัญญา

อายุสัญญาไม่เกิน 60 หรือวงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท
คู่สัญญาไม่ต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ



กรณีจ้างก่อสร้างท าทุกสัญญาก่อสร้าง และทุกวงเงินก่อสร้าง ระยะเวลาก่อสร้างเท่าไร
ก็ต้องด าเนินการ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ เสนอผู้มีอ านาจพร้อมกับรายงานผลการตรวจรับงาน

งวดสุดท้าย

จ้างก่อสร้าง และ จ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง



การค านวณคา่ปรับ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 ข้อ 162 การนับวันปรับ ให้นับถัดจากวันครบก าหนดตามสัญญา จนถึงวันที่ ผู้รับจ้างส่ง

มอบถูกต้องครบถ้วน หรือจนถึงวันที่บอกเลิกสัญญา (หักด้วยระยะเวลาที่คณะกรรมการตรวจรับใช้

ไปในการตรวจรับออกจากจ านวนวันที่ต้องถูกปรับด้วย)

ตัวอย่างที่ 1 วันครบก าหนดส่งมอบ เป็นวันท าการ 

โดยก าหนดอัตราค่าปรับ อัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง

การคิดค่าปรับ

อัตราค่าปรับเป็น (%) x มูลค่าของสัญญาหรือข้อตกลง x จ านวนที่ผิดนัด

จากตัวอย่าง

0.10% x 2,000,000 x 20 วัน = 40,000 บาท



ตัวอย่างที่ 2 วันครบก าหนดส่งมอบเป็นวันหยุด 

โดยก าหนดอัตราค่าปรับ อัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง

การคิดค่าปรับ

อัตราค่าปรับเป็น (%) x มูลค่าของสัญญาหรือข้อตกลง xจ านวนที่ผิดนัด

จากตัวอย่าง

0.10% x 2,000,000 x 18 วัน = 36,000 บาท



ตัวอย่างที่ 3 การส่งมอบ 2 คร้ัง และวันครบก าหนดส่งมอบเป็นวันท าการ 

โดยก าหนดอัตราค่าปรับ อัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง

การคิดค่าปรับ
จ านวนที่ผิดนัด –ระยะเวลาที่คณะกรรมการตรวจรับ =จ านวนวันที่น าไปค านวณค่าปรับ

41 วัน – 11 วัน = 30 วัน

อัตราค่าปรับเป็น (%) x มูลค่าของสัญญาหรือข้อตกลง x จ านวนที่ผิดนัด

จากตัวอย่าง
0.10% x 2,000,000 x 30 วัน = 60,000 บาท



ตัวอย่างที่ 4 การส่งมอบ 2 คร้ัง และวันครบก าหนดส่งมอบเป็นวันหยุด 

โดยก าหนดอัตราค่าปรับ อัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง

การคิดค่าปรับ
จ านวนที่ผิดนัด –ระยะเวลาที่คณะกรรมการตรวจรับ = จ านวนวันที่น าไปค านวณค่าปรับ

39 วัน – 11 วัน = 28 วัน

อัตราค่าปรับเป็น (%) x มูลค่าของสัญญาหรือข้อตกลง x จ านวนที่ผิดนัด

จากตัวอย่าง
0.10% x 2,000,000 x 28 วัน = 56,000 บาท



ตัวอย่างที่ 5 การส่งมอบคร้ังที่ 1 ก่อนก าหนดส่งมอบ และการส่งมอบคร้ังที่ 2 หลังก าหนดส่งมอบ 

โดยก าหนดอัตราค่าปรับ อัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง

การคิดค่าปรับ

จ านวนที่ผิดนัด –ระยะเวลาที่คณะกรรมการตรวจรับ =จ านวนวันที่น าไปค านวณค่าปรับ

วัน – 16 วัน = 25 วัน

อัตราค่าปรับเป็น (%) x มูลค่าของสัญญาหรือข้อตกลง x จ านวนที่ผิดนัด

จากตัวอย่าง

0.10% x 2,000,000 x 25 วัน = 50,000 บาท



ม. = มาตราตามพระราชบัญญัตกิารจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

ข้อ = ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560



ฝ่ายพัสดุและบริการ 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย

เลขท่ี 160 หมู่ 1 ต าบลมิตรภาพ อ าเภอมวกเหล็ก 
จังหวัดสระบุรี 18180

09 4232 4455

purchase@dpo.go.th 

https://www.dpo.go.th

dpo.purchase
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