
คู่มือการจัดซือ้จัดจ้างฉบับปรับปรุงปี 2565 
ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอตุสาหกรรมโคนม 

พ.ศ.2561 
 

การจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรม  
โคนม พ.ศ.2561 ซึ่งเป็นไปตามมาตรา 7 (1) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560โดยมีกิจกรรมดังต่อไปน้ี 

- การจัดหาวัสดุท่ีใช้ในกระบวนการผลิตผลิตภัณฑ์นม  
- การจ้างผลิตและบรรจุผลิตภัณฑ์นม 
- การจัดหาคลังสินค้าและห้องเย็น เพื่อใช้ในการเก็บรักษาผลิตภัณฑ์นม รวมถึงการขนส่งโคนมและ

ผลิตภัณฑ ์
- การจัดหาปัจจัยการผลิตและการเลี้ยงโคนม 
- การจัดหาเพื่อการโฆษณาประชาสัมพันธ์ กิจกรรมทางการตลาดและการขาย 

 

ลำดับ รายการ 
การดำเนินการ 

พรบ.2560 ข้อบังคับ อ.ส.ค. 

1 จ้างเหมาพนักงาน Outsource     

  พนักงานบรรจุหีบห่อ   / 

  พนักงานบรรจุนมพาสเจอร์ไรส์  / 

  เจ้าหน้าที่ควบคุมเครื่องบรรจุ/เครื่อง shrink ฟิล์ม/เครื่องโยเกิร์ต /  

  เจ้าหน้าที่ขับรถนมดิบ/CIP /  

  เจ้าหน้าที่รับน้ำนมดิบ /  

  เจ้าหน้าที่ขับรถโฟล์คลิฟท์ /  

  เจ้าหน้าที่คัดแยกนม /  

  ช่างวิศวกรรม  /  

  เจ้าหน้าที่ควบคุมคุณภาพ /  

  พนักงานเปล่ียนลังนม /  

  พนักงานทำความสะอาดเครื่องแก้ว/ถาด/เตรียมสารเคมี /  

  พนักงานผลิตน้ำดื่ม/นมออแกนิค /  

  เจ้าหน้าที่คลังสินค้า รับ/จ่ายนม /   

  เจ้าหน้าที่แผนกบัญชีและการเงิน /   

 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫2 
 

ลำดับ รายการ 
การดำเนินการ 

พรบ.2560 ข้อบังคับ อ.ส.ค. 

  เจ้าหน้าที่การตลาดและการขาย /   

  เจ้าหน้าที่พัสดุควบคุมอะไหล่/วัสดุหีบห่อ/ควบคุมคลังสินค้า /  
  เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์และข้อมูล /   

  เจ้าหน้าที่แผนกบริหารงานทั่วไป /   

  แม่บ้าน/คนสวน /   

  เจ้าหน้าที่ตักไขนมบ่อบำบัดน้ำเสีย /   

  พนักงานถ่ายนมเป็นพาเลท/ขึ้น-ลงนมและวัสดุหีบห่อ  /  
2 ช่างซ่อมบำรุง (service) /  
3 พนักงานต้อนรับและประชาสัมพันธ์ /  
4 จ้างเหมาเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย /  
5 จ้างเหมาขนส่งผลิตภัณฑ์นม   / 

6 วัสดุหีบห่อ/วัสดุปรุงรส/วัสดุเคมีภัณฑ์   / 

7 น้ำมันเช้ือเพลิงที่ใช้ในภารกิจต่าง ๆ /  

8 แก๊สท่ีใช้ในกระบวนการผลิต   / 

9 น้ำมันเตาใช้กับโรงงาน  / 

10 น้ำนมดิบ   / 

11 ซื้อ/เช่า/จ้างซ่อมแซมไม้พาเลทใช้ในโรงงาน   / 

12 เช่า/จ้างซ่อมแซมรถโฟค์คลิฟท์ในกระบวนการผลิต   / 

13 เช่า/ซื้อเครื่องจักรอุปกรณ ์ /  
14 เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร /  
15 เช่ารถยนต์เพื่อใช้ในราชการ /  
16 เช่าคลังสินค้า/ห้องเย็น   / 

17 อะไหล่เครื่องจักรอุปกรณ์ /  
18 จ้างเหมากำจัดปลวก /  
19 จ้างเหมาจัดเก็บขยะมูลฝอย /  
20 จ้างรถขนส่งไม้พาเลท /  
21 เสื้อพนักงาน (งบประชาสัมพันธ์) /  
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ลำดับ รายการ 
การดำเนินการ 

พรบ.2560 ข้อบังคับ อ.ส.ค. 

22 สิ่งของในกิจกรรมจำหน่ายผลิตภัณฑ์นม   / 

23 ก่อสร้าง/ปรับปรุง /   

24 ขนส่งโคนม  / 

25 เช่า/จ้างทำชั้นวางผลิตภัณฑ์นม (Rack)  / 

26 เกลือท่ีใช้กระบวนการผลิตผลิตภัณฑ์นม/อาหารสัตว์  / 

 เกลือท่ีใช้ในภารกิจต่าง ๆ  /  
27 วัตถุดิบท่ีใช้ในการผลิตอาหารสัตว์  / 

28 เงินสนับสนุนเพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์  / 

29 การเช่าเต็นท์ท่ีใช้ในการจัดเก็บวัสดุในการผลิต/ผลิตภัณฑ์นม  / 
 
 

การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.
2561 ส่วนท่ี 5 กำหนดให้จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ และประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน และปิดประกาศ ณ สถานที่เปิดเผยของหน่วยงาน
(กรณีวงเงินเกิน 500,000.-บาท) 

 
แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ต้องประกอบด้วยรายการ ดังต่อไปน้ี 

• ปีงบประมาณท่ีจัดซื้อ/จัดจ้าง 
• ชื่อโครงการท่ีจะจัดซื้อ/จัดจ้าง 
• วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
• ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงาน (TOR)/ราคากลาง 
 

     กรณีหน่วยงานท่ีต้องการใช้พัสดุ/งานจ้าง จะต้องแต่งต้ังบุคคล หรือคณะกรรมการกำหนดขอบเขต
งาน (TOR)จำนวน 1 คณะ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ กรรมการ และกรรมการเลขานุการ  
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การจดัทำตารางแสดงวงเงินงบประมาณทีไ่ด้รบัอนมุัต ิและการเปดิเผยราคากลาง 
 

ตามระเบียบของสำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (สำนักงาน 
ป.ป.ช.) หน่วยงานท่ีต้องการใช้พัสดุ/งานจ้าง ท่ีมีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ขึ้นไป จะต้องจัดทำตารางแสดง
วงเงินงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ ตามแบบท่ีกำหนดแนบท้าย ของสำนักงาน ป.ป.ช. โดยใช้แบบฟอร์มให้ตรงกับ
พัสดุ/การจ้าง และมีคณะกรรมการกำหนดราคากลางลงนาม นำเสนอขอความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจ แต่ไม่ต้อง
ประกาศบนเว็บไซต์ของ อ.ส.ค. 

กรณีหน่วยงานที่ต้องการใช้พัสดุ/งานจ้าง ท่ีมีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท ขึ้นไป ให้หน่วยงานจัดทำ
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ นำเสนอความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจ และประกาศบนเว็บไซต์ของ 
อ.ส.ค.  

แหล่งท่ีมาของราคากลาง (อ้างอิง) ให้ระบุแหล่งท่ีมาของราคาหรือวิธีคำนวณราคาท่ีใช้ในการจัดซื้อ
จัดจ้าง เช่น 

1) กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด  
2) กรณีใช้ราคาท่ีได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทำให้ระบุว่าตาม

ฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง 
3) กรณีใช้ราคามาตรฐานท่ีสำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด ให้ระบุว่าตามราคา

มาตรฐานของสำนักงบประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน.....................กำหนด แล้วแต่
กรณี 

4) กรณีใช้ราคาท่ีได้มาจาการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน หรือเว็บไซต์ท่ีสืบ
ราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายท่ีไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคา
ให้เหมาะสม กับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคา 
ไม่น้อยหว่า 3 ราย เว้นแต่กรณีท่ีมีน้อยกว่า 3 ราย จะใช้ราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้ดำเนินการ  

ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้ 
(1) บริษัท 1 จำกัด 
(2) บริษัท 2 จำกัด 
(3) www.kaidee.com 

5) กรณีใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ ให้ระบุว่าใช้ราคาที่
เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ พร้อมระบุเลขท่ีสัญญาท่ีใช้อ้างอิง เช่น 
ตามสัญญาเลขที่.......ลงวันท่ี..........เดือน..........พ.ศ........... 
 

 
 

จัดทำใบ PO-R01 ในระบบ ERP 
 

หน่วยงานท่ีต้องการใช้พัสดุ/งานจ้างจะต้องจัดทำใบ PO-R01 ในระบบ ERPพร้อมได้รับการอนุมัติ
จากผู้มีอำนาจ 
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จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 

หน่วยงานท่ีมีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง/เช่า จะต้องจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง โดยมีรายละเอียด 
ประกอบด้วย 

• เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
• รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซื้อหรืองานท่ีจะจ้าง 
• ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า 
• วงเงินงบประมาณ โดยระบุว่า “เงินนอกงบประมาณจากรายได้ของหน่วยงาน” 
• กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น/ให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
• วิธีจะซื้อ/จ้าง/เช่า และเหตุผลท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่าโดยวิธีน้ัน 
• หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 
• กำหนดระยะเวลาการพิจารณา 
• แต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการชุดต่าง ๆ 

    - การนำเสนอรายงานขอซื้อขอจ้าง เป็นไปตามอำนาจท่ีได้รับมอบจากผู้อำนวยการ 
    - ห้ามแต่งต้ังผู้ท่ีเป็นคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้างเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ในการดำเนินการเรื่อง ๆ นั้น 

 

ขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

(1) วิธีตกลงราคา 
ตามข้อบังคับว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561   

ข้อ 14 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 500,000. -บาท 
โดยดำเนินการดังต่อไปน้ี 

▪ เมื่อรายงานขอซื้อขอจ้างได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจแล้ว ให้ดำเนินการจัดหาพัสดุ/
งานจ้าง โดยให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุเจรจาตกลงกับผู้ประกอบการท่ีมีอาชีพขาย/จ้างรายนั้น 
โดยตรง และให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีจัดซื้อ/จ้าง/เช่า ภายในวงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบจาก
ผู้อำนวยการ 

▪ จัดทำรายงานผลการพิจารณา นำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 
▪ เมื่อรายงานผลการพิจารณาได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจแล้ว ให้ประกาศผลผู้ชนะการเสนอ

ราคาบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.และปิดประกาศในท่ีเปิดเผย  
▪ จัดทำสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง กรณีจัดทำ

ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ผู้เสนอราคาจะต้องส่งมอบสินค้า/งานจ้าง ภายใน 30 วัน  
▪ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตรวจรับพัสดุ  
▪ ดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป 
▪ ให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำแบบประเมินผลการดำเนินการงานการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีรายงาน      

ต่อผู้อำนวยการ และหรือประกาศผลการดำเนินงานบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.หรือสื่ออื่น ๆ โดย
เปิดเผย 
 

** การแบ่งซื้อแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจะจ้างในคร้ังเดียวกัน เพื่อให้วงเงินต่ำกว่าที่กำหนด 
โดยวิธีหนึ่งวิธีใด หรือเพื่อให้อำนาจส่ังซื้อส่ังจ้างเปล่ียนไป จะกระทำมิได้ 
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วิธีตกลงราคา 
กรณีวงเงินเกินกว่า 2,000.-บาท ไม่เกิน 100,000.-บาท 
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วิธีตกลงราคา 
กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000.-บาท ไม่เกิน 500,000.-บาท 
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(2) วิธีพิเศษ 
ตามข้อบังคับว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ข้อ 

18 การซื้อโดยวิธีพิเศษ และข้อ 19 การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกินกว่า 
500,000.-บาท โดยดำเนินการดังต่อไปน้ี 

▪ เมื่อรายงานขอซื้อขอจ้างได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจแล้ว ให้ดำเนินการจัดหา
พัสดุ/งานจ้าง โดยให้ เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดทำหนังสือเชิญชวนเสนอราคา ส่งไปยัง
ผู้ประกอบการ 

▪ ผู้ประกอบการท่ีได้รับหนังสือเชิญชวน ยื่นเสนอราคาตามวัน เวลา ท่ีหน่วยงานกำหนด 
▪ รับซองข้อเสนอเฉพาะรายท่ีคณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น และทำบัญชี

รายชื่อผู้มายื่นข้อเสนอ ในเวลาท่ีกำหนด เมื่อพ้นกำหนดวัน เวลา ท่ีหน่วยงานกำหนด
ห้ามรับเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ และพัสดุตัวอย่างเพิ่มเติม โดยเด็ดขาด 

▪ คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีพิเศษ ดำเนินการเปิดซองข้อเสนอราคา พร้อม
ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย และคณะกรรมการทุกคน
ลงลายมือชื่อกำกับในเอกสารทุกแผ่น 

▪ พิจารณาคัดเลือกพัสดุ/งานจ้าง จากผู้มีคุณสมบัติถูกต้องตามท่ีกำหนด แล้วให้เสนอซื้อ/
จ้าง/เช่าจากรายท่ีได้รับคัดเลือก ซึ่งเสนอราคาต่ำสุดหรือคะแนนรวมสูงสุด 

▪ จัดทำรายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง นำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 
▪ เมื่อรายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้างได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจแล้ว ให้ประกาศผลผู้

ชนะการเสนอราคาบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.และปิดประกาศในท่ีเปิดเผย  
▪ จัดทำสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง กรณี

จัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ผู้เสนอราคาจะต้องส่งมอบสินค้า/งานจ้าง ภายใน 30 วัน  
▪ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตรวจรับพัสดุ  
▪ ดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป 
▪ ให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำแบบประเมินผลการดำเนินการงานการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีรายงาน

ต่อผู้อำนวยการ และหรือประกาศผลการดำเนินงานบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.หรือสื่ออื่น ๆ 
โดยเปิดเผย 

▪ จัดทำบัญชีรายช่ือผู้ประกอบการท่ีคณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 
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วิธีพิเศษ 
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(3) วิธีสอบราคา 
ตามข้อบังคับว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561   

ข้อ 15 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกินกว่า 500,000.-บาท 
ขึ้นไป โดยดำเนินการดังต่อไปน้ี 

▪ เมื่อรายงานขอซื้อขอจ้างได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจแล้ว ดำเนินการออกเลข 
ประกาศสอบราคา  

▪ จัดทำร่างประกาศสอบราคา นำเสนอให้ผู้มีอำนาจลงนาม โดยประกาศสอบราคาจะต้อง
แสดงรายการดังต่อไปน้ี 
o รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีต้องการซื้อ หรืองานที่ต้องการจ้าง 
o ประสบการณ์และผลงานของผู้เสนอท่ีมีลักษณะประเภทเดียวกัน 
o สมรรถภาพในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าที่ เครื่องมือและโรงงาน 
o คุณสมบัติผู้ประกอบการเบ้ืองต้น 
o หลักเกณฑ์ท่ัวไปในการพิจารณาคัดเลือก 
o สถานที่ในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารสอบราคา 
o กำหนดวัน เวลา ในการยื่นซองสอบราคา 

▪ ประกาศสอบราคาบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.พร้อมด้วยรายละเอียดขอบเขตงาน (TOR) และราคา
กลาง และปิดประกาศโดยเปิดเผย เพื่อเปิดโอกาสให้แก่ผู้ท่ีสนใจจัดเตรียมข้อเสนอ ท้ังนี้ 
ต้องกระทำก่อนวันรับซองสอบราคา ไม่น้อยกว่า 10 วัน ทำการ 

▪ กำหนดสถานที่ วัน เวลา เปิดซองสอบราคา  
▪ จัดส่งประกาศสอบราคาให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

o แจ้งกรรมการ 
o แจ้งฝ่ายตรวจสอบและประเมินระบบงาน 
o แจ้งฝ่ายอำนวยการ 
o บริษัท/ห้าง/ร้าน โดยจัดทำบัญชีรายชื่อท่ีนำส่งให้บริษัท/ห้าง/ร้าน หากไม่ได้มา

ขอรับเอกสารสอบราคาหรือไม่มีรายชื่อนำส่งประกาศสอบราคาจะไม่มีสิทธิยื่น
เสนอราคา 

▪ เมื่อถึงกำหนดวันยื่นซองเสนอราคา  
o บริษัท/ห้าง/ร้าน ยื่นซองสอบราคา ตามวันเวลาที่กำหนดในประกาศสอบราคา 
o ผู้เสนอราคาต้องผนึกซองราคาให้เรียบร้อยก่อนยื่นต่อเจ้าหน้าท่ี โดยจ่าหน้า

ซองถึงประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา  
o เจ้าหน้าท่ีรับซองสอบราคาลงรับซองสอบราคาโดยไม่เปิดซอง พร้อมระบุวัน

และเวลาที่รับซอง และส่งมอบซองสอบราคาให้แก่คณะกรรมการเปิดซองสอบ
ราคา 

o เมื่อถึงกำหนดเวลาเปิดซองสอบราคา คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา แจ้ง
ราคาให้ทุกบริษัท/ห้าง/ร้านทราบราคาที่เสนอทุกราย 

o อ.ส.ค.จะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาที่เป็นผู้ท้ิงงานของทางราชการ 
▪ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา พิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นซองสอบราคาเบื้องต้น ตาม

หลักเกณฑ์ และภายในระยะเวลาที่ผู้อำนวยการกำหนด โดยให้มีรายละเอียดอย่างน้อย 
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o เหตุผลและความจำเป็นท่ีจะต้องทำการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
o ประเภทวงเงินและรายละเอียดของพัสดุหรืองานท่ีจะต้องซื้อหรือจ้าง 
o คุณสมบัติผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก  
o หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกโดยราคา หรือเกณฑ์ราคาประกอบ

เกณฑ์อื่น 
และคณะกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับในเอกสารทุกแผ่น 

▪ จัดทำรายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง พร้อมประกาศผลผู้ชนะ นำเสนอผู้มีอำนาจ
อนุมัติผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

▪ จัดทำหนังสือข้อตกลงการตรวจสอบเรื่องความเกี่ยวข้องระหว่างเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานจัดซื้อ
จัดจ้างและผู้เสนอราคา เพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 

▪ เมื่อรายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้างได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจแล้ว ให้ประกาศผลผู้ชนะ
การเสนอราคาบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.และปิดประกาศในท่ีเปิดเผย  

▪ จัดทำสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง กรณีจัดทำ
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ผู้เสนอราคาจะต้องส่งมอบสินค้า/งานจ้าง ภายใน 30 วัน  

▪  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตรวจรับพัสดุ  
▪ ดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป 
▪ ให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำแบบประเมินผลการดำเนินการงานการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีรายงาน      

ต่อผู้อำนวยการ และหรือประกาศผลการดำเนินงานบนเว็บไซต์ อ.ส.ค.หรือสื่ออื่ น ๆ โดย
เปิดเผย 
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วิธีสอบราคา 
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ภาคผนวก 
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การจัดทำแผนการจดัซื้อจดัจา้ง  
ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว้าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 
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        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

 
ฝ่าย/สำนัก .................................................กอง.....................................แผนก.................................................. 
ที่      วันท่ี       
เรื่อง ขอความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง        
 
เรียน ผู้อำนวยการ 
  ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม 
พ.ศ.2561 ส่วนท่ี 5 ข้อ 8 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และประกาศเผยแพรใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงานของรัฐ และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐ  นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไป ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ดังกล่าวข้างต้น ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................เรียบร้อยแล้ว ตามรายละเอียดท่ีเสนอมาพร้อมนี้ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและลงนามในประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อ   
จัดจ้างดังกล่าว 
 
 
 
 
 
 

                  ลงชื่อ.................................. 
                         หัวหน้าฝา่ย/สำนัก        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 

.................................................................. 
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ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
เรื่องเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีงบประมาณพ.ศ. ............ 

 
 
  ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม 
พ.ศ.2561 ข้อ 8กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีและประกาศเผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศหน่วยงานของรัฐ และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผยณสถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน 
  อ.ส.ค. ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีงบประมาณพ.ศ....................ตาม
เอกสารท่ีแนบท้ายประกาศนี้ 
 
      ประกาศณวันท่ี.............................................. 
 
       (............................................) 
                ผู้อำนวยการ 
 
 
 
 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีงบประมาณพ.ศ. ............... 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 

ลงวันที่.................................................. 
 
ลำดับ

ที่ 
ชื่อโครงการ งบประมาณ

โครงการ(บาท) 
คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

(เดือน/ ปี) 
1 …………………………………….  

 
 

2 …………………………………….  
 

 

3 …………………………………….  
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
(ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 

ข้อ 31 วรรคสอง) 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา (ตามข้อบังคับ อ.ส.ค. ข้อ 31 วรรคสอง) 
การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย

ไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไป
ก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อผู้อำนวยการภายใน 5 วัน ทำการถัดไป และเมื่อได้รับความเห็นชอบ
แล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

 
        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก................ .................... 
ที่       กษ ......................................................... ลงวันที่.................................................... 
เรื่อง   รายงานขอความเห็นชอบ 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
   
 ด้วยแผนก.....................................กอง...................................... ฝ่าย..................... ......................... 
มีความจำเป็นต้องซื้อ/จ้าง/เช่า............................(*ระบุรายการพัสดุหรืองานจ้าง พร้อมรายละเอียด)................
เพ่ือใช้สำหรับ.......................................... ........................... จำนวน..................................ห น่วย เป็นจำนวนเงิน
............................บาท จาก.........................................ตามใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ เล่มที่................เลขที่
.........................วันที่...................................... เนื่องจากเป็นกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไ ม่ได้
คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน  จึงได้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างไปก่อน ทั้งนี้ตาม
ข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31 
วรรคสอง 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ  และให้ถือรายงานนี้ เป็นหลักฐานการตรวจรับ
พัสดุโดยอนุโลม 
      ลงชื่อ.......................เจา้หน้าท่ีพัสดุ/เจา้หน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ 
                     (..........................) 
      ลงชื่อ...........................หัวหน้าแผนก 
                     (..........................) 
      ลงชื่อ...........................หัวหน้ากอง 
                     (..........................) 
      ลงชื่อ...........................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก           
                              (..........................) 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ.................................... 
(..........................................) 

ผู้มีอำนาจ 
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จัดทำใบ PO-R01 ในระบบ ERP 
 

 
  

 
ผู้จัดทำ PO-R01 

  
 

หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

  
 

หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายเจ้าของเรื่อง 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้ระบุรายละเอียด 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 

1 

4 

6 

5 

2 

3 

4 

5 
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หลักฐานการจ่ายเงิน 
 

  หลักฐานการจ่ายเงิน หมายถึง หลักฐานซึ่งแสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้รับตาม
ข้อผูกพันแล้ว โดยระเบียบการเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 ข้อ 41 อย่าง
น้อยต้องมีสาระสำคัญ ดังนี้ 
  1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
  2. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
  3. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
  4. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
  5. จำนวนเงินทั้งตัวเลข และตัวอักษร 
  6. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
 

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน 
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี 
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วิธตีกลงราคา 
วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท 
รายละเอียดขอบเขตงาน 

ซื้อ/จ้าง/เช่า...........................................................จำนวน.................................หน่วย 
1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 

(ก) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............หน่วย/งาน 
 เงินงบประมาณ...........................................บาท (........................................................................) 
 ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)
 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
(ข) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............รายการ ดังน้ี 

(1) ................................................ 
(2) ................................................ 

เงินงบประมาณ...........................................บาท (...............................................................) ดังนี ้
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)ดังนี้ 
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีดำเนินการรายการเดียว (ข) กรณีดำเนินการหลายรายการ 
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

..................................................................................................................................................................  
3. การเสนอราคาและกำหนดส่งมอบ 

3.1 ราคาที่เสนอจะต้องเสนอราคากำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า............วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ โดยภายใน
กำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
3.2 กำหนดส่งมอบพัสดุ ไม่เกิน.......วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาหรือใบส่ังซื้อ 
3.3 สถานที่ส่งมอบ....................................................................................................................................... 

4.   การจ่ายเงิน 
 อ.ส.ค.จะจ่ายเงิน ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้วให้แก่ผู้ย่ืน 
      ข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า เมื่อผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่าได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน        
      ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ อ.ส.ค.ได้ตรวจรับมอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว 
5.   อัตราค่าปรับ (ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้) 

ค่าปรับให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20 ต่อวัน ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ (กรณีการซื้อ) 
ค่าปรับให้คิดในอัตราร้อยละ 0.10 ต่อวัน ของเงินค่าจ้าง (กรณีงานจ้าง) 

6.   การรับประกันความชำรุดบกพร่อง/การรับประกันคุณภาพ 
การรับประกันความชำรุดบกพร่อง ไม่น้อยกว่า.......ปี นับถัดจากวันท่ีผู้ซื้อ/ผู้จ้างได้รับมอบ โดยผู้ขาย/

ผู้รับจ้าง ต้องรีบจัดการซ่อมแซม แก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน........วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งความ
ชำรุดบกพร่อง 

 
/7. เกณฑ์... 

 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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7.   เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ 

ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ อ.ส.ค.จะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 
8.   อื่น ๆ (ถ้ามี)........................................................................................................................................ 

 
 
       ลงชื่อ............................ผู้กำหนดรายละเอียด 

           (..............................) 
 
 
       ลงชื่อ.............................ผู้เห็นชอบ 
             (............................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ให้เลือกการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง 
 และสามารถเพิ่มเติม/ลดรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 

 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท 
 

        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... ลงวันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้าง 
         ซื้อ/จ้าง/เช่า.............................................................................................................โดยวิธีตกลงราคา 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ด้วยแผนก................................กอง................................... ฝ่าย.....................................................
มีความประสงค์จะขอชื้อ/จ้าง/เช่า................................................................................จำนวน.........................หน่วย 
ราคาหน่วยละ .................บาท ภาษีมูลค่าเพิม่ 7% เป็นเงิน.........................บาท รวมเป็นเงิน...........................บาท  
ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
  .................(ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นท่ีต้องการซื้อ/จ้าง/เช่าให้ชัดเจน)......................... 

2. รายละเอียดของพัสดุ 
  ตามรายละเอียดขอบเขตงานท่ีแนบ 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง  
 จำนวน ................................................. บาท (...................................................) 

4. วงเงินท่ีจะซื้อ 
 เงินนอกงบประมาณจากรายได้ของหน่วยงานประจำปี พ.ศ......................... 
 จำนวน.......................บาท (..............................................................................) 

5. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน.....วัน นับถัดจากวันลงนาม 
     ในสัญญา 

6. วิธีท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า และเหตุผลท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
ดำเนินการด้วยวิธีตกลงราคา ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 14 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
ได้แก่ การซื้อหรือการจ้าง ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 500,000.-บาท 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

8. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 
 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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ท่ี กษ...........................ลว.................................................. 
เรื่อง ................................................................................ 

 
-2- 
 

   อำนาจและหน้าที่ 
    ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อบังคับ   
อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ขอ้ 44 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ ข้อ 1. – ข้อ 7 และอนุมัติ ข้อ 8 
          
 

ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ   

ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  

ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    

ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

อนุมัติ/เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ......................................... 
.............................................. 

 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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ผู้จัดทำ PO-R01 

  
 

หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

  
 

หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายเจ้าของเรื่อง 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้ระบุรายละเอียด 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 3 

1 

4 

6 

5 

2 

3 

4 

5 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท (กรณีดำเนินการรายการเดียว) 
         องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... วันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง 
         ซื้อ/จ้าง/เช่า...................................................................................จำนวน......หน่วย โดยวิธีตกลงราคา 

เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 

  ตามท่ี อ.ส.ค.โดย ........(ผู้มีอำนาจ).......เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า .......................
จำนวน................หน่วยราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น
...............บาท โดยวิธตีกลงราคา นั้น  

**เจ้าหน้าท่ีได้สืบราคาจากผู้ประกอบการโดยตรง ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31จำนวน.........ราย ดังนี้ 

1. ..........................   
2.   ………………………  
3. .......................... 

และขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จัดจ้าง ............................จำนวน..............หน่วย โดยวิธีตกลงราคา ดังนี ้
รายการ ราคาที่เสนอ 

ต่อหน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ราคาที่ตกลงซื้อ/จ้าง/เช่า 

(รวมภาษีมลูค่าเพิม่) 
ผู้ชนะการเสนอ

ราคา 
     

รวม    
  โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

อ.ส.ค. พิจารณาแล้ว เห็นสมควรซื้อ/จ้าง/เช่า....................................................จำนวน.......หน่วย
ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม  7% เป็นเงิน .............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น ...............บาท 
(.....................)จาก ....................................การจัดซื้อ/จัดจ้าง ครั้งนี้ไม่เกินวงเงินท่ีประมาณไว้ เจ้าหน้าท่ีได้ต่อรอง
ราคา ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีก/ยินดีลดราคาให้ เหลือเป็นเงิน...........บาท ตามใบเสนอราคาที่แนบ 
กำหนดส่งมอบของ ภายใน ....... วัน สถานท่ีส่งมอบ  ณ ...........................................ทั้งนี้ อำนาจการอนุมัติรายงาน
ผลการพิจารณา ตามคำสั่ง อ.ส.ค.ที่ ................ ลงวันท่ี ......................  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก 
    

 
 
 
 
 
 

 

อนุมัต ิ
 

(………………………………………….) 
ผู้มีอำนาจอนุมตั ิ

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

หมายเหตุ : ให้เลือกการจดัซื้อ/จดัจา้ง/จดัเช่า อยา่งใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง และสามารถเพิม่เติม/ลดรายละเอยีดได้ตามความเหมาะสม 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท(กรณีดำเนินการหลายรายการ) 
         องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... วันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
        ซื้อ/จ้าง/เช่า...................................................................................จำนวน......รายการ โดยวิธีตกลงราคา 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ตามท่ี อ.ส.ค.โดย ........(ผู้มีอำนาจ).......เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า ................................
จำนวน......รายการเป็นเงิน .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...............บาท 
โดยวิธีตกลงราคา นั้น  

**เจ้าหน้าท่ีได้สืบราคาจากผู้ประกอบการโดยตรง ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31 จำนวน.........ราย ดังนี้ 

1 ..........................  
2.   ………………………  
3...........................   

และขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า........................จำนวน......หน่วย โดยวธิตีกลงราคา ดังน้ี 
รายการ ราคาที่เสนอต่อ

หน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ราคาที่ตกลงซ้ือ/จ้าง/เช่า 

(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
ผู้ชนะการเสนอ

ราคา 
1........................จำนวน ... หน่วย    ผู้ประกอบการ ก 
2........................จำนวน ... หน่วย    ผู้ประกอบการ ข 

รวม    
 โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

อ.ส.ค. พิจารณาแล้ว เห็นสมควรซื้อ/จ้าง/เช่า....................................................จำนวน.......
รายการ เป็นเงิน .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...............บาท 
(.....................) จาก .................................... การจัดซื้อ/จัดจ้าง ครั้งนี้ไม่เกินวงเงินท่ีประมาณไว้ เจ้าหน้าที่ได้ต่อรอง
ราคา ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีก/ยินดีลดราคาให้ เหลือเป็นเงิน...........บาท ตามใบเสนอราคาที่แนบ 
กำหนดส่งมอบของ ภายใน ....... วัน สถานท่ีส่งมอบ  ณ ...........................................ท้ังนี้ อำนาจการอนมุัตริายงาน
ผลการพิจารณา ตามคำสั่ง อ.ส.ค.ที่ ................ ลงวันท่ี ......................  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก 
    
 
 

 
 
 
 

 

อนุมัต ิ
 

(………………………………………….) 
ผู้มีอำนาจอนุมตั ิ

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
หมายเหตุ : ให้เลือกการจดัซื้อ/จดัจา้ง/จดัเช่า อยา่งใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง และสามารถเพิม่เติม/ลดรายละเอยีดได้ตามความเหมาะสม 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท 
 

 
ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา................................ โดยวิธีตกลงราคา 
------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ีองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) ได้มีการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.............................
จำนวน...............หน่วย โดยวิธตีกลงราคา  นั้น 
               ซื้อ/จ้าง/เช่า.................................................................. จำนวน..... หน่วย/รายการผู้ได้รับการคัดเลือก 
ได้แก่  ...............................................................โดยเสนอราคา เป็น เงิน ท้ังสิ้ น  .................. ............... บาท 
(.........................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  
 ประกาศ ณ วันท่ี........................... 

 

 

  
 
  

(........................................) 
ผู้มีอำนาจลงนาม 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงินต่ำกว่า 100,000.-บาท 
จะต้องดำเนินการประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาและสาระสำคัญของสัญญา 

 หรือข้อตกลงเป็นหนังสือเป็นรายไตรมาสบนเว็บไซต์ของ อ.ส.ค. 
 

 
ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
เรื่อง  ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 

 ประจำไตรมาสที่.......เดือน..............พ.ศ.................ถึง เดือน....................พ.ศ.................. 
  ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม 
พ.ศ.2561  ให้ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ ในเครือข่ายสารสนเทศของหน่วยงานนั้น 
  องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) จึงขอประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 
 
       ประกาศ ณ วันท่ี..................................... 
 
                                                                                       (........................................) 

       ผู้มีอำนานลงนาม 
 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
หมายเหต ุ

(1) ลำดับรายการ 
(2) เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
(3) ชื่อผู้ประกอบการ 
(4) รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
(5) จำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง 
(6) เอกสารอ้างอิง (เลขที่ใบเสร็จรับเงิน) 
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วิธตีกลงราคา 
วงเงิน 100,000 – 500,000.-บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 -500,000.-บาท 
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        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 

บันทึกข้อความ 
 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก................ .................... 
ที่       กษ ......................................................... วันที่...................................................................... 
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
 
  ด้วยแผนก....................กอง......................ฝ่าย................................จะดำเนินการซื้อ/จ้าง /เช่า
..........................................................จำนวน..................หน่วย วงเงินงบประมาณ......................................... ....
บาท ดังนั้น เพ่ือให้การกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานดังกล่าว เป็นไป ด้วยความถูกต้อง จึงขอแต่งตั้ง
คณะกรรมการเพ่ือจัดทำรายละเอียดของขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง เพ่ือใช้สำหรับการดำเนินการซื้อ/
จ้าง/เช่า ดังกล่าว ประกอบด้วย 

1. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ ประธานกรรมการ 
2. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการ 
3. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการเลขานุการ 
โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดขอบเขตของงาน ของ ..........................................................

และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
คำสั่งที่เก่ียวข้อง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 
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        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... วันท่ี.................................................... 
เรื่อง  ขอความเห็นชอบรายละเอียดขอบเขตงานและราคากลาง 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
   

ตามบันทึกท่ี....................ลงวันท่ี ..............................................แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด
รายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลางของงาน..........................................................จำนวน...........หน่วย 
นั้น 
  บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง ได้ดำเนินการ
พิจารณารายละเอียดขอบเขตงานดังกล่าวแล้ว ตามรายละเอียดท่ีแนบ  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 
 
 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ              เห็นชอบ 
     (...................................)  
                 ………………....……………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                             ผู้มีอำนาจ 
     (...................................)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 
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รายละเอียดขอบเขตของงาน  
ซื้อ/จ้าง/เช่า............................................................................................ 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 
(ก) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............หน่วย/งาน 
 เงินงบประมาณ...........................................บาท (........................................................................) 
 ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)
 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
(ข) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............รายการ ดังน้ี 

(1) ................................................ 
(2) ................................................ 

เงินงบประมาณ...........................................บาท (...............................................................) ดังนี ้
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)ดังนี้ 
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีดำเนินการรายการเดียว (ข) กรณีดำเนินการหลายรายการ 
2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุ/รับจ้างดังกล่าว  (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/รับจ้าง) 

 2.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ  
ผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
   2.9 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

ลงชื่อ......................ประธานกรรมการ    ลงชื่อ......................กรรมการ       ลงชื่อ......................กรรมการเลขานุการ 
     (.........................)                            (..........................)                    (........................) 

-2- 
 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 
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3.รายละเอียดด้านเทคนิค 
 .......................................................................................................................................................... 
4. การเสนอราคาและกำหนดส่งมอบ 
 4.1 ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ โดยภายใน
กำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน …......…… วัน นับถัดจากวันลงนาม 
ในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งให้ส่งมอบพัสด ุ
5.   การจ่ายเงิน 
 อ.ส.ค.จะจ่ายเงิน ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้วให้แก่ผู้ย่ืน 
       ข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า เมื่อผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่าได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน 
       ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ อ.ส.ค.ได้ตรวจรับมอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีเป็นการซื้อหรือจ้างที่ไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง หากมีจำเป็นต้องจ่ายเงินเป็นงวด ให้พิจารณาจาก
รายละเอียดขอบเขตของงานซื้อหรือจ้างในคร้ังนั้น และกำหนดเพิ่มเติมดังนี้) 
กำหนดการจ่ายเงินเป็นจำนวน...งวด ดังนี้ 

 งวดที่ ๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน  
   ................................ ให้แลว้เสร็จภายใน.......วนั นบัถัดจากวันลงนามสญัญา 
 งวดที่ 2 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน  
   ................................ ให้แลว้เสร็จภายใน.......วนั นบัถัดจากวันลงนามสญัญา 
6.การทำสัญญา 
 ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ จะต้องทำสัญญากับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
7. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับ ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ (กรณีเป็นการซื้อ) 

  ค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่ไม่เกิน 100.-บาท (กรณีเป็นการจ้าง 
ท่ีหวังผลสำเร็จของงานพร้อมกนั) 
*ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่งตามวิธีการจัดหา 

8.การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
 รับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของการซื้อท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ..........ปี.....เดือน
......วันนับถัดจากวันท่ี อ.ส.ค. ได้รับมอบงาน โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน
...........วนั นับถัดจากวันท่ีได้รับแจง้ความชำรุดบกพร่อง 
9. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ 
 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้  อ.ส.ค. จะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคาโดยพิจารณาจาก
ราคารวม 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
ลงชื่อ.................................กรรมการ               เห็นชอบ 
     (...................................)  
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                        .............................. 
     (...................................)                                                           ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 
 
 
                               วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 

 

หมายเหตุ : ให้เลือกการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง 
              และสามารถเพิ่มเติม/ลดรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
 
1. ชื่อโครงการ  ........................................................................................จำนวน...........หน่วย 
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ   ฝ่าย/สำนัก.................................................................. 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  ..............................บาท 
3. วันท่ีกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันท่ี............................... 
     เป็นเงิน ................................บาท ราคา/หน่วย(ถ้ามี) รายละเอียดดังนี้ 
     3.1 ........................................................ 
     3.2 ........................................................ 
4. แหล่งท่ีมาของราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 
    4.1 ................................................. 
    4.2 ...................................................... 
    4.3 ...................................................... 
5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 
    5.1 ................................................. 
    5.2 ................................................ 
    5.3 ................................................ 
หมายเหตุ  .................................................................................................................................. 
 
 
 
ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ               อนุมัต ิ
     (...................................)  
                 ……………………………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                            ผู้มีอำนาจ 
     (...................................)  

 

ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตาม 

หนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 
2561 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫39 
 

 
  

 
ผู้จัดทำ PO-R01 

  
 

หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

  
 

หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายเจ้าของเรื่อง 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้ระบุรายละเอียด 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ 
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วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 
 

        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... ลงวันท่ี................................................................ 
เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้าง 
         ซื้อ/จ้าง/เช่า.............................................................................................................โดยวิธีตกลงราคา 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 

  ด้วยแผนก................................กอง................................... ฝ่าย....................................................
มีความประสงค์จะขอชื้อ/จ้าง...................................................................................จำนวน...................หน่วย ราคา
หน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...............บาท ซึ่งมีรายละเอียด
ดังต่อไปน้ี 

1. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
       (ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นท่ีต้องการซื้อ/จ้าง/เช่าให้ชัดเจน) 
  2. รายละเอียดของพัสดุ 
  ตามรายละเอียดขอบเขตงานท่ีแนบ 
                                (กรณีมีการจัดซื้อจัดจ้างหลายรายการให้ระบุในรายละเอียดขอบเขตงาน) 
  3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง  

 จำนวน ................................................. บาท (...................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม คา่ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

4. วงเงินท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า 
 เงินนอกงบประมาณจากรายได้ของหน่วยงานประจำปี พ.ศ......................... 
 จำนวน.......................บาท (..............................................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม คา่ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

5. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน........วัน นับถัดจากวันลงนาม 
     ในสัญญา 

6. วิธีท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า และเหตุผลท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
วิธีตกลงราคา ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับ  
อุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 14 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่  
การซื้อหรือการจ้าง ครั้งหนึ่งซึง่มีราคาไม่เกิน 500,000.- บาท 

7. กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา  
     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แลว้เสร็จภายใน…..วัน นับถัด 
     จากวันเสนอราคา  

8. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
     การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

 
/9. การขออนมุัติ....... 
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ท่ี กษ...........................ลว.................................................. 
เรื่อง ................................................................................ 

 
-2- 

 
9. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ 

คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีตกลงราคา 
   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
         ให้คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีตกลงราคาท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติ
หน้าท่ีข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
    ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีข้อบังคับ อ.ส.ค.
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 44 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างตน้ 
2. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ/จ้าง/เชา่/เช่าโดยวิธีตกลงราคาและคณะกรรมการตรวจรับ

พัสด ุ
       
 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่พัสดุ   
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

อนุมัติ/เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ......................................... 
.............................................. 

 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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ตัวอย่างหนังสือให้ผู้ประกอบการยื่นข้อเสนอและเอกสารดำเนินการที่เก่ียวข้อง 

ท่ี กษ .............................................                   องค์การสง่เสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย         
                                                                              เลขท่ี .................................................... 

วันท่ี.......................................... 
เรื่อง  ขอเชิญเสนอราคา 
เรียน ................................................. 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  1. รายละเอียดขอบเขตของงาน 
          2. รายการเอกสารประกอบการยื่นเสนอราคา 
 
  ด้วยองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) มีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง/เช่า
.....................................................................................จำนวน...........หน่วย/รายการโดยวิธตีกลงราคา โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 
  1.รายการพัสดุท่ีต้องการ 
 ตามเอกสารสิ่งท่ีส่งมาด้วย 
  2. วงเงินงบประมาณ...........................................บาท (...........................................................) 
  3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ 
ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนด ตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายของกรมบัญชีกลาง 

9.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
     3.6 มคีุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  3.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุหรือรับจ้างงานดังกล่าว (ระบุให้ชัดเจนว่า
เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/รับจ้าง) 

     3.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฎิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่
รัฐบาลของ ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

 
/5. เกณฑ์....... 
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  5. เกณฑ์การพิจารณาผลการยืน่ข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ราคา 
  กำหนดยื่นข้อเสนอ ในวันท่ี...............................................ระหว่างเวลา ................ถึง................น. 
ณ .........................................................ท้ังนี้ หากบริษัท/ห้าง/ร้าน.........................ประสงค์จะยื่นข้อเสนอ ขอให้ย่ืน
ใบเสนอราคาและเอกสารหลักฐานตามท่ีกำหนด  และยื่นข้อเสนอทาง e-mail : …………….@dpo.go.th ภายใน
วันท่ี ..................................ภายในเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. หากพ้นวัน เวลา ดังกล่าว อ.ส.ค.ขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะ
ไม่รับข้อเสนอนั้นไว้พิจารณา 
  ท้ังนี้ รายละเอียดพัสดุและการยื่นข้อเสนอปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (...............................) 
                                                 ประธานคณะกรรมการซื้อ/จ้าง/เช่าโดยวิธตีกลงราคา 
 
 
 
 
 
.............................................. 
โทร....................................... 
โทรสาร................................. 
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เอกสารประกอบการยื่นเสนอราคา 
พร้อมผู้มีอำนาจรับรองสำเนาถูกต้องในเอกสาร ประกอบด้วย 

กรณีการจัดซื้อจัดจ้าง ตั้งแต่ 100,000.-บาท ขึ้นไป 
 

  1. หนังสือรับรองจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท พร้อมรายละเอียดวัตถุประสงค์ 
  2.สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20)   

3. สำเนาทะเบียนบ้าน-บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นข้อเสนอ 
4. กรณีมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท) สำเนาทะเบียนบ้าน-

บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  สามารถเพิ่มเติม/ลด ตามความเหมาะสมในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫45 
 

วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 
ใบเสนอราคาซื้อโดยวิธีตกลงราคา 

 
เรียน ประธานคณะกรรมการซื้อโดยวิธีตกลงราคา 
 
 1. ข้าพเจ้า..............................(ระบุชื่อบริษัท ห้าง ร้าน) .......................................... สำนักงานใหญ่
ต้ังอยู่เลขที่................. ถนน...............ตำบล/แขวง..............อำเภอ/เขต...................จังหวัด................. ..... โทรศัพท์
............................โดย....................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ (ในกรณีผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า ข้าพเจ้า
....................(ระบุ ชื่ อบุ คคลธรรมดา)......................อยู่ บ้ าน เลข ท่ี ..........................................ถนน
..........................................ตำบล/แขวง..........................................อำเภอ/เขต.............................. ............จังหวัด
. . . . . . . . . . . . . . . .ผู้ ถื อ บั ต ร ป ร ะ ช า ช น  เล ข ท่ี . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . โ ท ร ศั พ ท์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  โ ด ย
.......................................................ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตกลงราคา และเอกสารเพิ่มเติม 
(ถ้ามี) เลขที่............................โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มี
คุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกำหนดและไม่เป็นผู้ท้ิงงานของหน่วยงานของรัฐ 
 2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมท้ังบริการ ซึ่งกำหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วยวิธีตกลงราคา ดังต่อไปน้ี 

ลำดับ รายการ จำนวน ราคา 
ต่อหน่วย 

เป็นเงิน ภาษีมูลค่าเพิม่ รวมเป็นเงิน 
ท้ังสิ้น 

กำหนด
ส่งมอบ 

 
 
 
 
 

       

    รวมเป็นเงินท้ังสิ้น  
(.....................................................) ซึ่งเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมท้ังภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายท้ั งปวง 
ไว้ด้วยแล้ว 

3. ข้าพเจ้าจะยืนคำเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ และ อ.ส.ค. อาจรับคำ
เสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนท่ีจะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควร
ท่ี อ.ส.ค. ร้องขอ 
 4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบการซื้อตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้  
 5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
  5.1 ทำสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้าย หรือตามท่ีสำนักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพิ่มเติม
แล้ว กับ  อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับหนังสือให้ไปทำสัญญา 
  5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามท่ีระบุไว้ในเอกสารการซื้อโดยวิธีตกลงราคา ให้แก่  
อ.ส.ค. ขณะท่ีได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเป็น
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
   หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามท่ีระบุในข้อ 5.1 และ/หรือข้อ 5.2 ดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้า
ยอมชดใช้ค่าเสียหายใดๆ ท่ีอาจมีแก่ อ.ส.ค. และ อ.ส.ค. มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นเสนอราคารายอื่นเป็นผู้ชนะการเสนอ
ราคาได้ หรือ อ.ส.ค. อาจดำเนินการจัดซื้อใหม่ก็ได้ 
 6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า  อ.ส.ค. ไม่มีความผูกพันท่ีจะรับคำเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมท้ังไม่ต้อง
รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการท่ีข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้ 
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 7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ยื่นไว้ต่อ อ.ส.ค.หรือลงไว้ในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้  อ.ส.ค.  ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของ อ.ส.ค.  
  สำหรับตัวอย่างท่ีเหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่ง อ.ส.ค. ส่งคืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ  
ท่ีเกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 
 8. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ท่ีได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียด
แล้ว และเข้าใจดีว่า อ.ส.ค. ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น 
 10. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดย
ไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ท่ีได้ยื่นข้อเสนอใน
คราวเดียวกัน 
 
   เสนอมา ณ วันท่ี............... เดือน.................................... พ.ศ. .............................. 
      
 
         ลงชื่อ  .................................................... 

        (...................................................) 
       ตำแหน่ง ...................................................... 
      
 
 
 
 
หมายเหตุ  
  ใบเสนอราคาสามารถใช้ของ อ.ส.ค.หรือใบเสนอราคาของผู้ประกอบการก็ได้    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ :  ใบเสนอราคาสามารถใช้ของ อ.ส.ค.หรือใบเสนอราคาของผู้ประกอบการก็ได้
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วิธีตกลงราคา กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 
 

แบบรับซองข้อเสนอการซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 

พัสดุท่ีจัดซื้อ/จ้าง/เช่า...............................................................................จำนวน...........หน่วย/รายการ 
 

 
ลำดับ 

 
ชื่อบุคคล/บริษัท/ห้างฯ 

 
ลายมือชื่อ 

 
หมายเหตุ 

1    
2    
3    
4    

 
 

 
เรียน  ประธานกรรมการซื้อ/จ้าง/เช่า โดยวิธตีกลงราคา 
 ขอส่งมอบเอกสารหลักฐาน ของผู้ยื่นข้อเสนอ เรียบร้อยแล้ว 
 
       ลงชื่อ................................................. 
             (.................................................) 
             เจ้าหน้าที่ 
 
ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการซื้อ/จา้ง/เช่าโดยวิธตีกลงราคา 
       (................................................) 
วันท่ี.................................................. 
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องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 

บันทึกขอ้ความ 
ฝ่าย/สำนัก    แผนก    
ที ่       กษ วันที่       
เรื่อง    แจ้งกำหนดการดำเนินการ 

เรียน   (ตามรายละเอียดด้านล่าง) 

 
 พร้อมบันทึกฉบับนี้ แผนก.................... กอง................... ฝ่าย........................ ขอแจ้ง

กำหนดการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................................วิธี................... โดยกำหนดวันเสนอราคา 
ในวันที่................................เวลา .............. น. ถึง .................. น.  

เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอเชิญคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง /   
จัดเช่าโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เข้าร่วมพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้างในวันที่ ...................................เวลา 
..................... น.ณ ....................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดเข้าร่วมพิจารณาตามวัน เวลา สถานที่ ดังกล่าว  
 
 
 

 
 
 
 
 
คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธตีกลงราคา 
 ....................................  .........................................   ประธานกรรมการ 
 ....................................  .........................................   กรรมการ 
 ....................................  .........................................   กรรมการและเลขานุการ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 ....................................  .........................................   ประธานกรรมการ 
 ....................................  .........................................   กรรมการ 
 ....................................  .........................................   กรรมการและเลขานุการ 
 
 
หมายเหต ุ แนบสำเนารายงานขอซื้อขอจ้าง และสำเนาจดหมายเชิญเสนอราคา 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫49 
 

วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงิน 100,000– 500,000.-บาท  (กรณีดำเนินการรายการเดียว) 
......................................................................................................................................................................... 

         องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ที่       กษ ......................................................... วันที่.................................................... 
เร่ือง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้ง 
         ซื้อ/จ้าง/เชา่...................................................................................จำนวน......หน่วย โดยวิธีตกลงราคา 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ตามที่ อ.ส.ค.โดย ........(ผู้มีอำนาจ).......เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า .......................จำนวน
................หน่วย ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาท 
โดยวิธีตกลงราคา นั้น  

**เจ้าหน้าที่ได้สืบราคาจากผู้ประกอบการโดยตรง ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31 จำนวน.........ราย ดังนี้ 

1 ..........................  3. ………………………  
2 ………………………  4. …………………….. 

และขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จัดจ้าง ...................................จำนวน..............หน่วย โดยวิธีตกลงราคา ดังนี้ 
รายการ ราคาที่เสนอ 

ต่อหน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ราคาที่ตกลงซื้อ/

จ้าง/เชา่ 
ผู้ชนะการเสนอ

ราคา 
     

รวม    
  โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอคร้ังนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

อ.ส.ค. พิจารณาแล้ว เห็นสมควรซื้อ/จ้าง/เช่า....................................................จำนวน.......หน่วย
ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาท (.....................) 
จาก .................................... การจัดซื้อ/จัดจ้าง ครั้งนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคา ผู้ยื่นข้อเสนอ
ไม่สามารถลดราคาลงได้อีก/ยินดีลดราคาให้ เหลือเป็นเงิน...........บาท ตามใบเสนอราคาที่แนบ กำหนดส่งมอบของ 
ภายใน ....... วัน สถานที่ส่งมอบ  ณ ...........................................ทั้งนี้ อำนาจการอนุมัติรายงานผลการพิจารณา ตาม
คำสั่ง อ.ส.ค.ที่ ................ ลงวันที่ ......................  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝา่ย/สำนัก 
    
 
 
 
 
 

 
 
 

อนุมัต ิ
 

(………………………………………….) 
ผู้มีอำนาจอนุมตั ิ

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ลงช่ือ...........................................ประธานกรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการเลขานุการ 
      (..........................................) 
 
 
 
 

 หมายเหตุ 
1. ** หากมีผู้ประกอบการรายเดียว ไม่ต้องจัดทำ 
2. ให้เลือกการจัดซ้ือ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามการ
ดำเนินการจริงและสามารถเพ่ิมเติม/ลดรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 

 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫50 
 

วิธีตกลงราคา การซื้อหรือจ้าง วงเงิน 100,000– 500,000.-บาท(กรณีดำเนินการรายการเดียว) 
         องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ที่       กษ ......................................................... วันที่.................................................... 
เร่ือง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้ง 
         ซื้อ/จ้าง/เชา่...................................................................................จำนวน......รายการ โดยวิธีตกลงราคา 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ตามที่ อ.ส.ค.โดย ........(ผู้มีอำนาจ).......เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า ................................
จำนวน......รายการ เป็นเงิน .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาท โดย
วิธีตกลงราคา นั้น  

**เจ้าหน้าท่ีได้สืบราคาจากผู้ประกอบการโดยตรง ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 31 จำนวน.........ราย ดังนี้ 

1. ..........................  2.   ……………………… 
3.   ..........................  4.   ……………………… 

และขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จ้าง/เช่า................................จำนวน......หนว่ย โดยวิธีตกลงราคา ดงันี้ 
รายการ ราคาที่เสนอ

ต่อหน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ราคาที่ตกลงซื้อ/จา้ง/เชา่ 

(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
ผู้ชนะการเสนอ

ราคา 
1......................จำนวน ... หน่วย    ผู้ประกอบการ ก 
2......................จำนวน ... หน่วย    ผู้ประกอบการ ข 

รวม     
  โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอคร้ังนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

อ.ส.ค. พิจารณาแล้ว เห็นสมควรซื้อ/จ้าง/เช่า........................................................จำนวน.......
รายการเป็นเงิน .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาท (.....................) 
จาก .................................... การจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า ครั้งนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคา ผู้ยื่น
ข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีก/ยินดีลดราคาให้ เหลือเป็นเงิน...........บาท ตามใบเสนอราคาที่แนบ กำหนดส่ง
มอบของ ภายใน ....... วัน สถานที่ส่งมอบ  ณ ...........................................ทั้งนี้ อำนาจการอนุมัติรายงานผลการ
พิจารณา ตามคำสั่ง อ.ส.ค.ที่ ................ ลงวันที่ ......................  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝา่ย/สำนัก 
    
 
 
 

 
 
 
 
 

 

อนุมัต ิ
 

(………………………………………….) 
ผู้มีอำนาจอนุมตั ิ

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ลงช่ือ...........................................ประธานกรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการเลขานุการ 
      (..........................................) 
 
 
 

 หมายเหตุ : หมายเหตุ 
1. ** หากมีผู้ประกอบการรายเดียว ไม่ต้องจัดทำ 
2. ให้เลือกการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง 
ตามการดำเนินการจริงและสามารถเพิ่มเติม/ลด
รายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫51 
 

วิธีตกลงราคา 
กรณีวงเงินตั้งแต่ 100,000 - 500,000.-บาท 

 

 
ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา................................ โดยวิธีตกลงราคา 
------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ีองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) ได้มี....................................จำนวน...........หน่วย 
โดยวิธตีกลงราคา  นั้น 
               ซื้อ/จ้าง/เช่า.................................................................. จำนวน.....หน่วย/รายการผู้ได้รับการคัดเลือก 
ได้แก่  ...............................................................โดยเสนอราคา เป็น เงิน ท้ังสิ้ น  ................................. บาท 
(........................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  
 ประกาศ ณ วันท่ี........................... 

 

 

  
 
  

(........................................) 
ผู้มีอำนาจลงนาม 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫52 
 

 
 

แบบฟอร์มการตรวจสอบเร่ืองความเกี่ยวข้องระหว่างเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง 
และผู้เสนอราคา เพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 

*************** 
ข้าพเจ้า .................................................. ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง โครงการ

............................................. ................................................. โดยวิธีสอบราคา (e-bidding) ขอรับรองว่าไม่มีส่วน
เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาโครงการดังกล่าว ดังนี้ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับกรรมการบริษัท 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับหุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับนาย/นาง/นางสาว เจ้าของกิจการร้าน/คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  
         (กรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา/คณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล) สำหรับผู้เสนอราคาราย/ 
         บริษัท/ห้าง/ร้าน ฯลฯ  

- บริษัท ............................... จำกัด 
- บริษัท ............................... จำกัด 
- ห้างหุ้นส่วนจำกัด .......................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง 
 
 
          ลงชื่อ........................................ 
                 (......................................) 
           ประธานกรรมการ/กรรมการ/กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

จัดทำให้คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างทุกคนลงนาม 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫53 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธพีิเศษ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ. 2561 ฉบับปรับปรุงปี 2565 

⧫54 
 

วิธีพิเศษ 
 

        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก................ .................... 
ที่       กษ ......................................................... วันที่.................................................... 
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง 

เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
 
  ด้วยแผนก.....................................กอง..................................ฝ่าย............................................
จะดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า........................................................ ....................................วงเงินงบประมาณ
.............................................บาท ดังนั้น เพ่ือให้การกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานดั งกล่าว เป็นไปด้วยความ
ถูกต้อง จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือจัดทำรายละเอียดขอบเขตของงานและกำหนดราคากลาง เพ่ือใช้
สำหรับการดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่าดังกล่าว ประกอบด้วย 

1. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ ประธานกรรมการ 
2. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการ 
3. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการเลขานุการ 
โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดขอบเขตของงาน กำหนดราคากลาง กำหนดหลักเกณฑ์การ

พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เก่ียวข้อง 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
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วิธีพิเศษ 
 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   มวกเหล็ก สระบุรี 

บันทึกข้อความ 
 
ฝ่าย/สำนัก    แผนก    
ที่        กษ วันที่       
เรื่อง  ขอความเห็นชอบรายละเอียดขอบเขตของการซื้อ/จ้าง/เช่า 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
 
  ตามบันทึกท่ี....................ลงวันท่ี ..............................................แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด
รายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลางของงาน..........................................................จำนวน...........หน่วย 
นั้น 
  บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง ได้ดำเนินการ
พิจารณารายละเอียดขอบเขตงานดังกล่าวแล้ว ตามรายละเอียดท่ีแนบ  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 
 
 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ               เห็นชอบ 
     (...................................)  
                 ………………....……………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                         ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 
     (...................................)  
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วิธพีิเศษ 
รายละเอียดขอบเขตของงาน  

จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า....................................................................................................จำนวน...........หน่วย 
--------------------------- 

1.ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 
(ก) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............หน่วย/งาน 
 เงินงบประมาณ...........................................บาท (........................................................................) 
 ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)
 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
(ข) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............รายการ ดังน้ี 

(1) ................................................ 
(2) ................................................ 

เงินงบประมาณ...........................................บาท (...............................................................) ดังนี ้
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)ดังนี้ 
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีดำเนินการรายการเดียว (ข) กรณีดำเนินการหลายรายการ 
2.คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 2.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 2.7 เป็นนิติบุคคล/บุคคลธรรมดาผู้มีอาชีพขายพัสดุ/รับจ้างงานดังกล่าว  (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/รับจ้าง) 

 2.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ  
ผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 2.9 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค.  ณ วันยื่น
ข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการซื้อครั้งนี้ 

ลงช่ือ.........................ประธานกรรมการ     ลงช่ือ.........................กรรมการ      ลงช่ือ.........................กรรมการเลขานกุาร 
    (.............................)                             (...........................)                     (...........................) 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 

ใชก้รณีมีหลายรายการ 
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3.หลักฐานการเสนอราคา 
 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอ
ราคาเป็น 2 ส่วน คือ 
 3.1 ส่วนท่ี 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
  (1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
   (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
   (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
  (2) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญา  
ของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดา
ท่ีมิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ย่ืนสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) 
  (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ แบบ
แสดงการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (e-GP)  
  (5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
 3.2 ส่วนท่ี 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
  (1) แค็ตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
  (2) หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้
บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
  (3) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
4.รายละเอียดด้านเทคนิค 
 ..................................................................................................................................................... 
 ..................................................................................................................................................... 
5. การเสนอราคา 
 5.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอราคาตามแบบท่ีกำหนด โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ท้ังสิ้น และจะต้องกรอก
ข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอให้ชัดเจน จำนวนเงินท่ีเสนอต้องระบุตรงกันท้ังตัวเลข
และตัวหนังสือโดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือชื่อผู้ยื่น
ข้อเสนอ พร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 
 5.2 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม 
หรือราคาต่อหน่วย หรือราคาต่อรายการ ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ท้ังนี้ ราคารวมท่ีเสนอ
จะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคา
รวมท้ังสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่นๆ ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง 
จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ ณ องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย เลขที่ ...................................... 
 

ลงช่ือ.........................ประธานกรรมการ     ลงช่ือ.........................กรรมการ      ลงช่ือ.........................กรรมการเลขานกุาร 
    (.............................)                             (...........................)                     (...........................) 
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  ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ โดยภายใน
กำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 5.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน …......…… วัน นับถัดจากวันลงนาม 
ในสัญญาหรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจาก อ.ส.ค.ให้ส่งมอบพัสดุ 
6.   การจ่ายเงิน 
 อ.ส.ค.จะจ่ายเงิน ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้วให้แก่ผู้ย่ืน 
ข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า เมื่อผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่าได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน 
ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ อ.ส.ค.ได้ตรวจรับมอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีเป็นการซื้อหรือจ้างที่ไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง  ควรจ่ายงวดเดียว เว้นแตห่ากมีจำเป็นต้องจ่ายเงิน
เป็นงวด ให้พิจารณาจากรายละเอียดขอบเขตของงานซื้อหรือจ้างในคร้ังนั้น และกำหนดเพิ่มเติม ดังนี้) 

กำหนดการจ่ายเงินเป็นจำนวน...งวด ดังน้ี 
 งวดที่ 1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน ............................ 
  ให้แล้วเสร็จภายใน.......วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา 
 งวดที่ 2 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน ............................ 
  ให้แล้วเสร็จภายใน.......วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา 

ฯลฯ 
7.การทำสัญญา 
 ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ จะต้องทำสัญญากับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งและจะต้อง
วางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาค่าจ้างท่ีเสนอราคาได้ ให้ อ.ส.ค. ยึดถือไว้ในขณะ
ทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปน้ี 
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ อ.ส.ค.  โดยเป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีทำสัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันทำการ 
 7.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ 
 7.4 หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบ
หนังสือค้ำประกัน 
 7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการเสนอราคา พ้นจากข้อ
ผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
8. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับ ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ (กรณีเป็นการซื้อ) 
 ค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่ไม่เกิน 100.-บาท (กรณีเป็นการจ้าง 
 ท่ีหวังผลสำเร็จของงานพร้อมกัน) 
 *ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่งให้ตรงกับวิธีการจัดหา 
 
 
 

ลงช่ือ.........................ประธานกรรมการ     ลงช่ือ.........................กรรมการ      ลงช่ือ.........................กรรมการเลขานกุาร 
    (.............................)                             (...........................)                     (...........................) 
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9.การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
 ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญา แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความ
ชำรุดบกพร่องท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ..............ปี.....เดือน......วันนับถัดจากวันท่ี อ.ส.ค.ได้รับมอบ
งาน โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน.......วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งความชำรุด
บกพร่อง 
10. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ 
 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้  อ.ส.ค. จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา โดย…………..
(โดยให้เลือกหลักเกณฑ์ราคาหรือหลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น อย่างใดอย่างหนึ่ง)…………… 
 (ก) กรณี ใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา  อ.ส.ค. จะพิจารณาจาก
............................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) ……......................…… 
 (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ......(ระบุชื่อ
หน่วยงาน)...... จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ำหนักที่กำหนด ดังนี้ 
  (1) ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price)  กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  (2) .........................................   กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  (3) .........................................   กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  โดยกำหนดให้น้ำหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีใช้เกณฑ์ราคา (ข) กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 
11. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ 
 10.1 เงินสำหรับการซื้อ/จ้าง/เช่าครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจำปี...................เป็นเงินท้ังสิ้น 
........................... บาท (...........................................) 
  การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ ต่อเมื่อ อ.ส.ค. รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากงบประมาณประจำปี
..........แล้วเท่านั้น 
 10.2  อ.ส.ค. อาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยท่ีผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค. ไม่ได้ 
  (1)  อ.ส.ค. ไม่ได้รับการจัดสรรเงินท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือท่ีได้รับจัดสรรแต่ไม่เพียง
พอท่ีจะทำการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีการกระทำท่ีเข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการจัดซื้อ/จ้าง/เช่าหรือท่ีได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอม
กันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
  (3) การทำการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ อ.ส.ค. หรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความ
ในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 
 
 
 
 

ลงช่ือ.........................ประธานกรรมการ     ลงช่ือ.........................กรรมการ      ลงช่ือ.........................กรรมการเลขานกุาร 
    (.............................)                             (...........................)                     (...........................) 
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11. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 ในระหว่างระยะเวลาการจัดซื้อ/จัดจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้อง
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ                        เห็นชอบ 
     (...................................)  
                 ………………....……………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                             ผู้มีอำนาจ 
     (...................................)  
 
 

*ปรับใช้ตามความจำเป็นและเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ให้เลือกการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง 
              และสามารถเพิ่มเติม/ลดรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
 
1. ชื่อโครงการ  .....................................................................................................จำนวน...........หน่วย 
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ   ฝ่าย/สำนัก.................................................................. 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  ..............................บาท (..........................................) 
3. วันท่ีกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันท่ี............................... 
     เป็นเงิน ................................บาท (..........................) ราคา/หน่วย(ถ้ามี) รายละเอียดดังนี้ 
     3.1 ........................................................ 
     3.2 ........................................................ 
4. แหล่งท่ีมาของราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 
    4.1 ................................................. 
    4.2 ...................................................... 
4.3 ...................................................... 
5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง(ราคาอ้างอิง)ทุกคน 
    5.1 ................................................. 
    5.2 ................................................ 
    5.3 ................................................ 
หมายเหตุ  .................................................................................................................................. 
 
 
 
ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ              อนุมัต ิ
     (...................................)  
                 ……………………………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                           ผู้มีอำนาจ 
     (...................................)  

 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตาม 

หนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
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ผู้จัดทำ PO-R01 

  
 

หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

  
 

หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายเจ้าของเรื่อง 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้ระบุรายละเอียด 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ 
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        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... ลงวันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้าง 
         ซื้อ/จ้าง/เช่า.............................................................................................................โดยวิธีพิเศษ 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ด้วยแผนก................................กอง................................... ฝ่าย............................มีความประสงค์
จะขอชื้อ/จ้าง/เช่า.............................................จำนวน...........หน่วย/รายการ ราคาหน่วยละ.........บาท เป็นเงิน 
..............บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน...........บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...................................บาท ซึ่งมี
รายละเอียดดังต่อไปน้ี 

1. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
  .................(ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นท่ีต้องการซื้อ/จ้าง/เช่าให้ชัดเจน)......................... 

2. รายละเอียดของพัสดุ 
      ตามรายละเอียดท่ีแนบ 
                                (กรณีมีการจัดซื้อจัดจ้างหลายรายการให้ระบุในรายละเอียดขอบเขตงาน) 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง  
 จำนวน ................................................. บาท (...................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

   4. วงเงินท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า 
 เงินนอกงบประมาณจากรายได้ของหน่วยงานประจำปี พ.ศ......................... 
 จำนวน.......................บาท (..............................................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

  5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน............วัน นับถัดจากวันลงนาม 
     ในสัญญา 

  6. วิธีท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า และเหตุผลท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
วิธีพิเศษ ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับ 
อุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ ....(..) การซื้อ/การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซื้อ 
หรือการจ้าง ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 500,000.-บาท โดยกระทำให้กรณี.....(นำข้อความ 
ในวงเล็บในข้อบังคับฯ มาใส่)........เนื่องจาก.....(ให้ใส่เหตุผลท่ีต้องดำเนินการให ้
สอดคล้องกับข้อ ... ( ) ).................................................................................................   

  7. กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา  
    กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน…..วัน นับถัดจากวันเสนอราคา  

8. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
     การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา/ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 

 
/9. การขออนมุัติ...... 
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  9. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ 
คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีพิเศษ 

   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
         ให้คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีพิเศษท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ี
ข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 37 หรือ 
38 (แล้วแต่กรณีว่าเป็นซื้อหรือจ้าง) 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
   ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 44 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างตน้ 
2. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า โดยวิธีพิเศษและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

          
 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่พัสดุ   
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

อนุมัติ/เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ......................................... 
.............................................. 

 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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วิธีพิเศษ 
ตัวอย่างหนังสือให้ผู้ประกอบการยื่นข้อเสนอและเอกสารดำเนินการที่เก่ียวข้อง 

 

ท่ี กษ .............................................                 องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย         
                                                                             เลขท่ี .............................................................. 

วันท่ี.......................................... 
เรื่อง  ขอเชิญเสนอราคา 
เรียน ................................................. 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย     1. รายละเอียดพัสดุ/รายละเอียดขอบเขตของงาน 

2. รายการเอกสารประกอบการเสนอราคา 
 
  ด้วยองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) มีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง/เช่า
........................................................................................จำนวน...........หน่วย/รายงานโดยวิธีพิเศษ โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 
  1. รายการพัสดุท่ีต้องการซื้อหรือจ้าง ตามเอกสารสิ่งท่ีส่งมาด้วย 
  2. วงเงินงบประมาณ...........................................บาท (....................................................) 
  3. ราคากลาง......................................บาท (.....................................................................) 
  4. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
      4.1  มคีวามสามารถตามกฎหมาย 
      4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
      4.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

    4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้
ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนด ตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายของกรมบัญชีกลาง 

4.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงาน
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
      4.7 เป็ นบุคคลธรรมดาหรือนิ ติบุ คคลผู้ มี อาชีพขายพัส ดุหรือรับจ้างงานดังกล่ าว 
ดังกล่าว  (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/
รับจ้าง) 
      4.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฎิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่
รัฐบาลของผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
     4.9 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค. ณ 
วันยืน่ข้อเสนอ หรืไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการซือ้ครั้งนี้ 
  5. เกณฑ์การพิจารณาผลการยืน่ข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ ราคา/เกณฑ์
ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 

/กำหนด..... 
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  กำหนดยื่นข้อเสนอ ในวันท่ี..................................................ระหว่างเวลา .............ถึง...............น. 
ณ .......................................................................................................................................... 
  ท้ังนี้ รายละเอียดพัสดุและการยื่นข้อเสนอปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (...............................) 
                                                   ประธานคณะกรรมการซื้อ/จ้าง/เช่าโดยวิธีพิเศษ 
 
 
 
 
 
.............................................. 
โทร....................................... 
โทรสาร................................. 
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เอกสารประกอบการยื่นเสนอราคา 
พร้อมผู้มีอำนาจรับรองสำเนาถูกต้องในเอกสาร ประกอบด้วย 

 
  1. หนังสือรับรองจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท พร้อมรายละเอียดวัตถุประสงค์  
  2.สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20)   

3. สำเนาทะเบียนบ้าน-บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นข้อเสนอ 
4. กรณีมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท) สำเนาทะเบียนบ้าน-

บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ  
  6. สำเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) หรือ สำเนา
หนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand (ถ้ามี) 

7. หนังสือรับรองผลงาน พร้อมสำเนาสัญญา (กรณีกำหนดให้มีผลงาน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม 
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แบบฟอร์มใบเสนอราคาวิธีพิเศษ 
ใบเสนอราคา 

 
             เขียนท่ี............................... 

       วันท่ี........เดือน......................พ.ศ....................... 
 
เรื่อง  เสนอราคา...............................................................................จำนวน...........หน่วย 
 
เรียน  คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีพิเศษ 
 
 ข้าพเจ้า.................................................ในนามของบริษัท/ห้าง/ร้าน.................. .......................  
มีสำนักงานอยู่เลขท่ี...........................ถนน...................................ตำบล/แขวง............................... ...............อำเภอ/
เขต..................................จังหวัด......................................... .....โทรศัพท์..........................................โทรสาร
............................................................ทะเบียนการค้าเลขท่ี.............................................. ..... ได้ทราบและเข้าใจ
หนังสือให้เสนอราคาขององค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) ตลอดจนเงื่อนไขทางราชการแล้ว  
จึงเสนอราคาดังต่อไปน้ี 
 ซื่อ/จ้าง................................................................................................. จำนวน ........ หน่วย  
เป็นเงิน.......................................บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน......................................บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น
..................................................บาท (..............................................................................................) 
และมีเงื่อนไขรายละเอียดเพิ่มเติมดังต่อไปน้ี คือ 
1. กำหนดยืนราคาภายใน............................วัน (นับจากวันท่ีเสนอราคา) 
2. กำหนดเสนอราคาและเปิดซองเสนอราคา ในวันท่ี ............................ ณ .............................................. 
    องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) เลขท่ี 160 หมู่ 1 ตำบลมิตรภาพ อำเภอมวกเหล็ก  
จังหวัดสระบุรี เวลา .......... น. ถึง ............ น. หรือ ทางโทรสารหมายเลข ................................... 
3. กำหนดชำระเงินภายใน..............วัน (นับจากวันท่ีคณะกรรมการตรวจการจ้างเรียบร้อยแล้วในแต่ละงวด) 
4. กำหนดส่งมอบ .......... วัน 
 ข้าพเจ้าได้แนบรายละเอียดมาพร้อมหนังสือน้ีแล้ว จึงเสนอมาเพื่อพิจารณา 
                                                                         ลงชื่อ............................................ผู้เสนอราคา 
               (..................................................) 
                                                                         ตำแหน่ง.................................................... 
            ประทับตรา (ถ้าม)ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ..................................ประธานกรรมการ 
    (………………………………) 
ลงชื่อ..................................กรรมการ 
    (………………………………) 
ลงชื่อ..................................กรรมการเลขานุการ       
    (………………………………) 
 

หมายเหตุ :  ใบเสนอราคาสามารถใช้ของ อ.ส.ค.หรือใบเสนอราคาของผู้ประกอบการก็ได้
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แบบฟอร์ม รายงานการรับซองเสนอราคาโดยวิธีพิเศษ 
 

แบบรับซองเสนอราคาโดยวิธีพิเศษ 
ซื้อ/จ้าง/เช่า.....................................................................................................จำนวน...........หน่วย โดยวิธีพิเศษ 

วันท่ี.................................................... 
เวลา.........................น. ณ................................................................. 

 
 

ลำดับท่ี ชื่อบริษัท/ห้าง ลายมือชื่อ เบอร์โทร 
    
    
    
    

 
เรียน  ประธานกรรมการซื้อ/จ้าง/เช่า โดยวิธีพิเศษ 
  ขอส่งมอบเอกสารหลักฐานของผู้ยื่นข้อเสนอ จำนวน............ราย เรียบร้อยแล้ว 
 
       ลงชื่อ................................................. 
             (.................................................) 
             เจ้าหน้าที ่
 
ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการซื้อ/จ้าง/เช่าโดยวิธีพิเศษ 
       (................................................) 
วันที่.................................................. 
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แบบรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง- วิธีพิเศษ 
   องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ที่       กษ ......................................................... ลงวันที่.................................................... 
เร่ือง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้ง 
         ซื้อ/จ้าง/เชา่...................................................................................................จำนวน...........หน่วย โดยวิธีพิเศษ 

เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 

  ตามที่ผู้อำนวยการเห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า ..........................................จำนวน...........
หน่วยราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาท โดยวิธี
พิเศษ นั้น คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีพิเศษ ได้ดำเนินการตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุเก่ียวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า 
ดังนี้ 
  คณะกรรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าโดยวิธีพิเศษ ได้เชิญผู้ประกอบการ จำนวน........ราย ดังนี้ 
  1................................................ 
  2............................................... 
  3............................................... 
  กำหนดยื่นซองเสนอราคาในวันที่.....................................โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ
คร้ังนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคาปรากฏว่ามีผู้สนใจยื่นซองเสนอราคา จำนวน.....ราย ดังนี้ 
  1................................................ เสนอราคา เป็นเงิน.....................บาท 
  2............................................... เสนอราคา เป็นเงิน.....................บาท 
  3............................................... เสนอราคา เป็นเงิน.....................บาท 
ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ภาษีอากรอ่ืน ค่าจดทะเบียน ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว 

คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้ว เห็นสมควรซื้อ/จ้าง/เช่า.............................................................
จำนวน...........หน่วย ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............
บาทจาก ....................................การจัดซื้อ/จัดจ้าง ครั้งนี้ไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้ และไม่สูงกว่าราคากลาง จึงได้
ต่อรองราคา ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถลดราคาลงได้อีกตามใบเสนอราคาที่แนบ กำหนดส่งมอบของ ภายใน ...... วัน/วัน
ทำการ สถานที่ส่ง ณ ...........ทั้งนี้ อำนาจการอนุมัติรายงานผลการพิจารณา ตามคำสั่ง อ.ส.ค.ที่….ลงวันที่ ……………….. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝา่ย/สำนัก    

 
 
 
 
 
 

อนุมัต ิ
 

(………………………………………….) 
ผู้มีอำนาจ 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

ลงช่ือ...........................................ประธานกรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการ 
      (..........................................) 
ลงช่ือ...........................................กรรมการเลขานุการ 
      (..........................................) 
 
 
 

 
ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

............................................................ 
(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา................................ โดยวิธีพิเศษ 
------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ีองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) ได้มีการซื้อ/จ้าง/เช่า..........................................
จำนวน..................หน่วย โดยวิธีพิเศษ  นั้น 
               ซื้อ/จ้าง/เช่า................................. จำนวน.....หน่วยผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ .............................................
โดยเสนอราคา เป็นเงินท้ังสิ้น ................................. บาท (..............................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น 
ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง 
  
 ประกาศ ณ วันท่ี........................... 

 

 

  
  

(........................................) 
ผู้มีอำนาจลงนาม 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีพิเศษ 
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แบบฟอร์มการตรวจสอบเร่ืองความเกี่ยวข้องระหว่างเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง 
และผู้เสนอราคา เพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 

 
******************* 

 
ข้าพเจ้า .................................................. ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง โครงการ

..................................................................................... โดยวิธีพิเศษขอรับรองว่าไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคา
โครงการดังกล่าว ดังนี้ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับกรรมการบริษัท 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับหุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับนาย/นาง/นางสาว เจ้าของกิจการร้าน/คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  
         (กรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา/คณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล) สำหรับผู้เสนอราคาราย/ 
         บริษัท/ห้าง/ร้าน ฯลฯ  

- บริษัท ............................... จำกัด 
- บริษัท ............................... จำกัด 
- ห้างหุ้นส่วนจำกัด .......................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง 
 
 
     ลงชื่อ........................................ 
                   (......................................) 
    ประธานกรรมการ/กรรมการ/กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*จัดทำให้คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างทุกคนลงนาม 
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วิธสีอบราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบราคา 
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                  องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   มวกเหล็ก สระบุรี 

  บันทึกข้อความ  
ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก...................................................... 
ท่ี       กษ ................................................................... ลงวันท่ี................................................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
  ด้วย....................(หน่วยงาน)............จะดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า.................................................... 
...........................................................................................จำนวน...........หน่วย/รายการ ราคาหน่วยละ .........บาท 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...............บาทดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียด
ขอบเขตงานดังกล่าว เป็นไปด้วยความถูกต้อง จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อจัดทำรายละเอียดขอบเขตงานและ
กำหนดราคากลาง เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการซื้อ/จ้าง/เช่าดังกล่าว ประกอบด้วย 

1. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ ประธานกรรมการ 
2. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการ 
3. ……………………………………….. ตำแหน่ง........................ กรรมการเลขานุการ 
โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดขอบเขตงาน กำหนดราคากลาง และกำหนดหลักเกณฑ์การ

พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอดังกล่าวแล้ว โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบราคา 
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องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   มวกเหล็ก สระบุรี 

บันทึกข้อความ 
ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก...................................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... ลงวันท่ี................................................................................... 
เรื่อง  ขอความเห็นชอบรายละเอียดขอบเขตงานและราคากลาง 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 
 
  ตามบันทึกท่ี....................ลงวันท่ี ..............................................แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนด
รายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลางของการ..........................................................จำนวน...........หน่วย 
นั้น 
  บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดขอบเขตงานและกำหนดราคากลาง ได้ดำเนินการ
พิจารณารายละเอียดขอบเขตงานดังกล่าวแล้ว ตามรายละเอียดท่ีแนบ  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 
 
 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ      เห็นชอบ 
     (...................................)  
                 ………………....……………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                   ผู้มีอำนาจเห็นชอบ 
     (...................................)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบราคา 
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รายละเอียดขอบเขตของงาน  
จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................................................................................... 

1.ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 
(ก) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............หน่วย/งาน 
 เงินงบประมาณ...........................................บาท (........................................................................) 
 ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)
 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
(ข) ชื่อโครงการ จัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า.......................................จำนวน.............รายการ ดังน้ี 

(1) ................................................ 
(2) ................................................ 

เงินงบประมาณ...........................................บาท (...............................................................) ดังน้ี 
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

ราคากลาง ..................................................บาท (........................................................................)ดังนี้ 
(1) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 
(2) .........................จำนวน............หน่วยราคาหน่วยละ...........บาท 

 แหล่งที่มาของราคากลาง ............................................................................................................... 
 *ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตามหนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีดำเนินการรายการเดียว (ข) กรณีดำเนินการหลายรายการ 
2.คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
 2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 2.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่ วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 2.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุ/รับจ้างงานดังกล่าว (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/รับจ้าง) 

 2.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ  
ผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
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 2.9 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค.ณ วันยื่น
ข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการซื้อครั้งนี้ 
3.หลักฐานการเสนอราคา 
 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอ
ราคาเป็น 2 ส่วน คือ 
 3.1 ส่วนท่ี 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
  (1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
   (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
   (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
  (2) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล ให้ ยื่นสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญา  
ของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีท่ีผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดา
ท่ีมิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ย่ืนสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) 
  (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ แบบ
ลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
  (5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
 3.2 ส่วนท่ี 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
  (1) แค็ตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
  (2) หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้
บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
  (3) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
4.รายละเอียดด้านเทคนิค 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
5. การเสนอราคา 
 5.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอราคาตามแบบท่ีกำหนด โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ท้ังสิ้น และจะต้องกรอก
ข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอให้ชัดเจน จำนวนเงินท่ีเสนอต้องระบุตรงกันท้ังตัวเลข
และตัวหนังสือโดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือชื่อผู้ยื่น
ข้อเสนอ พร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 
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     (..........................)                              (..........................)                        (.........................) 
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 5.2 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคารวม 
หรือราคาต่อหน่วย หรือราคาต่อรายการ ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ท้ังนี้ ราคารวมท่ีเสนอ
จะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ โดยคิดราคา
รวมท้ังสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่นๆ ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง 
จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ ณ องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย เลขที่ ...................................... 
  ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ โดยภายใน
กำหนดยืนราคา ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 5.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน …......…… วัน นับถัดจากวันลงนาม 
ในสัญญา หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจาก อ.ส.ค.ให้ส่งมอบพัสดุ 
6.   การจ่ายเงิน 
 อ.ส.ค.จะจ่ายเงิน ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้วให้แก่ผู้ย่ืน 
       ข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่า เมื่อผู้ค้า/ผู้รับจ้าง/ผู้ให้เช่าได้ส่งมอบพัสดุครบถ้วน 
       ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และ อ.ส.ค.ได้ตรวจรับมอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีเป็นการซื้อหรือจ้างที่ไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง  ควรจ่ายงวดเดียว เว้นแต่หากมีจำเป็นต้องจ่ายเงิน
เป็นงวด ให้พิจารณาจากรายละเอียดขอบเขตของงานซื้อหรือจ้างในคร้ังนั้น และกำหนดเพิ่มเติม ดังนี้) 

กำหนดการจ่ายเงินเป็นจำนวน...งวด ดังนี้ 
 งวดที่ ๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน ........................... 
  ให้แล้วเสร็จภายใน.......วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา 
 งวดที่ 2 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ....ของค่าพัสดุ/ค่าจ้าง เมื่อได้ส่งมอบ/ปฏิบัติงาน ........................... 
  ให้แล้วเสร็จภายใน.......วัน นับถัดจากวันลงนามสัญญา 

ฯลฯ 
7.การทำสัญญา 
 ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ จะต้องทำสัญญากับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งและจะต้อง
วางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาค่าจ้างท่ีเสนอราคาได้ ให้ อ.ส.ค. ยึดถือไว้ในขณะ
ทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปน้ี 
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ อ.ส.ค.  โดยเป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีทำสัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วันทำการ 
 7.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ 
 7.4 หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบ
หนังสือค้ำประกัน 
 7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการเสนอราคา พ้นจากข้อ
ผูกพันตามสัญญาแล้ว 
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8. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับ ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุท่ียังไม่ได้รับมอบ (กรณีเป็นการซื้อ) 
 ค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่ไม่เกิน 100.-บาท (กรณีเป็นการจ้างท่ี
หวังผลสำเร็จของงานพร้อมกัน) 
 *ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง.ให้ตรงกับวิธีการจัดหา 
9.การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
 ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญา แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความ
ชำรุดบกพร่องของสิ่งของการซื้อท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ..............ปี.....เดือน......วันนับถัดจากวันท่ี 
อ.ส.ค. ได้รับมอบงาน โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน.......วัน นับถัดจากวันท่ี
ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 
10. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ 
 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้  อ.ส.ค. จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ …………..(ให้ใช้
หลักเกณฑ์ราคาหรือหลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น อย่างใดอย่างหนึ่งให้สอดคล้องกับ (ก) หรือ (ข))…………… 
 (ก) กรณี ใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา  อ.ส.ค. จะพิจารณาจาก
............................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) ……......................…… 
 (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ......(ระบุชื่อ
หน่วยงาน)...... จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ำหนักที่กำหนด ดังนี้ 
  (1) ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price)  กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  (2) .........................................   กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  (3) .........................................   กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ...................... 
  โดยกำหนดให้น้ำหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีใช้เกณฑ์ราคา (ข) กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 
 
11. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ 
 10.1 เงินสำหรับการจัดซื้อ/จัดจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจำปี...................เป็นเงินท้ังสิ้น 
........................... บาท (...........................................) 
  การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ ต่อเมื่อ อ.ส.ค. รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากงบประมาณประจำปี
..........แล้วเท่านั้น 
 10.2  อ.ส.ค. อาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อ/จัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยท่ีผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค. ไม่ได้ 
  (1)  อ.ส.ค. ไม่ได้รับการจัดสรรเงินท่ีจะใช้ในการจัดซื้อ/จัดจ้างหรือท่ีได้รับจัดสรรแต่ไม่เพียง
พอท่ีจะทำการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า ครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีการกระทำท่ีเข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าหรือท่ีได้รับการ
คัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใดในการ
เสนอราคา 
 
 

ลงช่ือ.........................ประธานกรรมการ    ลงช่ือ.........................กรรมการ        ลงช่ือ.........................กรรมการเลขานกุาร 
     (..........................)                              (..........................)                        (.........................) 
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  (3) การทำการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่าครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ อ.ส.ค. หรือ
กระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความ
ในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
11. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 ในระหว่างระยะเวลาการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขายต้องปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
 

ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ             เห็นชอบ 
     (...................................)  
                 ………………....……………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                            ผู้มีอำนาจ 
     (...................................)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบราคา 

หมายเหตุ : ให้เลือกการจัดซื้อ/จัดจ้าง/จัดเช่า อย่างใดอย่างหนึ่ง ตามการดำเนินการจริง 
 และสามารถเพิ่มเติม/ลดรายละเอียดได้ตามความเหมาะสม 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

 
1. ชื่อโครงการ  ................................................................................................................... 
    หน่วยงานเจ้าของโครงการ   ฝ่าย................................................................................... 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  ..............................บาท 
3. วันท่ีกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันท่ี............................... 
     เป็นเงิน ................................บาท ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ค่าภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และ 
     ค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 
ราคา/หน่วย(ถ้าม)ี รายละเอียดดังนี้ 
     3.1 ........................................................ 
     3.2 ........................................................ 

4. แหล่งท่ีมาของราคากลาง(ราคาอ้างอิง) 
    4.1 ................................................. 
    4.2 ...................................................... 
4.3 ...................................................... 
5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง(ราคาอ้างอิง)ทุกคน 
    5.1 ................................................. 
    5.2 ................................................ 
    5.3 ................................................ 
หมายเหตุ  .................................................................................................................................. 
 
 
ลงชื่อ.................................ประธานกรรมการ 
     (...................................)  
 
ลงชื่อ.................................กรรมการ       อนุมัต ิ
     (...................................)  
                 ……………………………………. 
ลงชื่อ.................................กรรมการเลขานุการ                                    ผู้มีอำนาจอนุมติั 
     (...................................)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ใช้แนวทางการกำหนดราคากลางตาม 

หนังสือท่ี กค 0405.3/453 ลว.5 ตุลาคม 2561 
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ผู้จัดทำ PO-R01 

  
 

หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

  
 

หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายเจ้าของเรื่อง 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เป็นผู้ระบุรายละเอียด 

  
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง/หัวหน้าฝ่ายของเจ้าหน้าที่พัสดุ 

  
 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 

สอบราคา 
        องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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มวกเหล็ก สระบุรี 
บันทึกข้อความ 

ฝ่าย/สำนัก.............................................กอง...............................................แผนก.................................... 
ท่ี       กษ ......................................................... ลงวันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้าง 
         ซื้อ/จ้าง/เช่า..................................................................................................โดยวิธีสอบราคา 
 
เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 

  ด้วยแผนก.....................................กอง................................... ฝ่าย................................................
มีความประสงค์จะขอชื้อ/จ้าง..........................................................................จำนวน...........หน่วย/รายการ ราคา
หน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...............บาทซึ่งมีรายละเอียด
ดังต่อไปน้ี 

         1. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
  .................(ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นท่ีต้องการซื้อ/จ้าง/เช่าให้ชัดเจน)......................... 

2. รายละเอียดของพัสดุ 
  ตามรายละเอียดขอบเขตงานท่ีแนบ 
                                (กรณีมีการจัดซื้อจัดจ้างหลายรายการให้ระบุในรายละเอียดขอบเขตงาน) 

3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง  
 จำนวน ................................................. บาท (...................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

 4. วงเงินท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า 
 เงินนอกงบประมาณจากรายได้ของหน่วยงานประจำปี พ.ศ......................... 
 จำนวน.......................บาท (..............................................................................) 
 ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว 

 5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
 กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน.....วัน นับถัดจากวันลงนาม 
     ในสัญญา 

 6. วิธีท่ีจะซื้อ/จ้าง/เช่า และเหตุผลท่ีต้องซื้อ/จ้าง/เช่า 
วิธีสอบราคา ตามข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่าการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับ 
อุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 15 การซื้อ/การจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซื้อ 
หรือการจ้าง ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 500,000.-บาท ขึ้นไป  

 7. กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา  
    กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน…..วัน  
   นับถัดจากวันเสนอราคา  

8. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา/เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 
 

/9. การขออนมุัติ........ 
 
 

ท่ี กษ...........................ลว.................................................. 
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เรื่อง ................................................................................ 
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 9. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ 
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
         ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีข้อบังคับ      
อ.ส.ค.ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ขอ้ 34 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. ประธานกรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการ 
   .......................... ตำแหน่ง.................. กรรมการและเลขานุการ 
   อำนาจและหน้าที่ 
          ให้คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีข้อบังคับ อ.ส.ค.ว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 ข้อ 44 
   เจ้าหน้าที่รับซองสอบราคา .......................... ตำแหน่ง.................. 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างตน้ 
2. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและเจ้าหนา้ที่รับ

ซองสอบราคา 
       
 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่พัสดุ   
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก  
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง    
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ประกาศสอบราคาซื้อ 

อนุมัติ/เห็นชอบ 
 

ลงชื่อ......................................... 
.............................................. 

 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
เรื่อง สอบราคาซื้อ.......................................................... 

---------------------------------------- 
 องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่ งประเทศไทย (อ .ส.ค .)  มีความประสงค์จะสอบราคาซื้ อ
........................................................................ ตามรายการ ดังน้ี 
 1. .......................................จำนวน............................................... 
 2. .......................................จำนวน...............................................ฯลฯ 
 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ2 ดังต่อไปน้ี 
  1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  
  6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุท่ีสอบราคาซื้อดังกล่าว 
  8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค. ณ วัน
ประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการสอบราคาครั้งนี้ 
  9. ไม่เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาในวันท่ี …….......ระหว่างเวลา.........................น.ถึง
...........................น.ณ ............................................................... 4 
 ผู้สนใจสามารถติดต่อขอรับ/ซื้อเอกสารสอบราคาในราคาชุดละ ................... บาท (………………….……)
4 ได้ท่ี...............................4ระหว่างวันท่ี............................ถึงวันท่ี..................................ในวันและเวลาราชการ 
 ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ www.dpo.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข
....................... ในวนัและเวลาราชการ 
  

    ประกาศ ณ วันท่ี .................................. พ.ศ. ................... 
    (ลงชื่อ)   ............................................ 

        (............................................) 
   ตำแหน่ง ............................................ 

 
หมายเหต ุ   1  ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐดำเนินการสอบราคา 

2  การกำหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกาศสอบราคาจะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสาร 
                            สอบราคา 
 3 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจำเป็น 
 4 หน่วยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้กำหนด 
 5 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงานของรัฐท่ีดำเนินการสอบราคา 

เอกสารสอบราคาซื้อ 
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เลขที่  ………………….. 
การซื้อ…………………(ระบุประเภท/ชนิดของพัสดุที่ซื้อ)……………… 
ตามประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 

ลงวันที่  …………………………………………. 
           ----------------------------------------- 

 องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “อ.ส.ค.” มีความประสงค์จะสอบราคา
ซื้อ โดยการสอบราคา ตามรายการ ดังน้ี 
 1. …………………………………………………………………………. จำนวน ………………หน่วย 
 2. …………………………………………………………………………. จำนวน ………………หน่วยฯลฯ 
พัสดุท่ีจะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพท่ีจะใช้งานได้ทันทีและมี
คุณลักษณะเฉพาะตรงตามท่ีกำหนดไว้ในเอกสารสอบราคาซื้อฉบับนี้ โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนดดังต่อไปน้ี 
 1. เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
     1.1      รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
  1.2 แบบใบเสนอราคา 
  1.3 แบบสัญญาซื้อขาย 
  1.4 แบบหนังสือค้ำประกัน 
   (1) หลักประกันสัญญา 
   (2) หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า2 
  1.5 บทนิยาม 
   (1) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (2) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
  1.6 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 
   (2) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 
  1.7 ……………………………........ฯลฯ……………………………........ 
 2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐ ไว้
ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ ท่ี ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบั ติงานของผู้ประกอบการตามระเบีย บ 
ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 

/2.7 เป็น....... 
 
 

-2- 
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  2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุท่ีสอบราคาดังกล่าว (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็น
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล และให้ระบุให้ชัดเจนว่าเป็นผู้มีอาชีขายพัสดุ/ให้เช่าพัสดุ/รับจ้าง) 

  2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค. ณ วัน
ประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการสอบราคาครั้งนี้ 
  2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 3. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกเอกสาร
หลักฐานดังกล่าวไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น ๒ ส่วน คือ 
 3.1 ส่วนที่ 1อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
 (1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) 
พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (2) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล ให้ย่ืนสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
  (4) ………….…… (ระบุเอกสารอื่นตามท่ีหน่วยงานของรัฐท่ีดำเนินการจัดซื้อเห็นสมควรกำหนด 
เช่น สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นต้น) …………………………..2 
  (5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ 1.6 (1)  
 3.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
   (1) ในกรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบหนังสือมอบ
อำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ท้ังนี้ 
หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น 
   (2) แคตตาล็อกและ/หรือรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
  (3) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคาตามแบบในข้อ 1.6 (2) 
 4. การเสนอราคา 

4.1 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาตามท่ีกำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้ โดยไม่มี 
เงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอให้ชัดเจน จำนวน
เงินท่ีเสนอจะต้องระบุตรงกันท้ังตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบ ตก เติม หรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง หากมีการ
ขูดลบ ตก เติม แก้ไขเปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือชื่อผู้ย่ืนข้อเสนอพร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 

4.2  ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องกรอกรายละเอียดการเสนอราคาในใบเสนอราคาตามข้อ 1.2 ให้ครบถ้วน 
พร้อมผนึกซอง 
 

/ในการ..... 
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 ในการเสนอราคาให้เสนอเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียว โดยเสนอราคา
รวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือราคาต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคา
รวมท่ีเสนอจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ 
โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง
ไว้แล้ว จนกระท่ังส่งมอบพัสดุให้ ณ ................................................. 

 ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วัน ต้ังแต่วันยื่นซองข้อเสนอโดย
ภายในกำหนดยืนราคา ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน...............วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
หรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจาก อ.ส.ค. ให้ส่งมอบพัสดุ2 
  4.4 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งแคตตาล็อกและ/หรือรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
..............................................ไปพร้อมการยื่นซองเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณาหลักฐานดังกล่าวนี้ อ.ส.ค.จะ
ยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ 

 สำหรับแคตตาล็อกท่ีแนบให้พิจารณา หากเป็นสำเนารูปถ่ายจะต้องรับรองสำเนาถูกต้อง  
โดยผู้มีอำนาจทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคามีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับ
แคตตาล็อกผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องนำต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตรวจสอบภายใน 3 วัน 
 4.5 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องส่งตัวอย่างของพัสดุ จำนวน ………………....…… (หน่วย) และ/หรือ
รายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารตามท่ี อ.ส.ค. กำหนด โดยลงลายมือผู้ยื่นข้อเสนอพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) 
กำกับในเอกสารด้วย พร้อมสรุปจำนวนเอกสารท่ีจัดส่งหรือนำมาแสดง ตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ตามแบบในข้อ 
1.6 (2) เพื่ อใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาในวันท่ี ......................................... ระหว่างเวลา 
............................ น. ถึง ........................... น. ณ .......................................  

 ท้ังนี้ อ.ส.ค. จะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว ตัวอย่างท่ีเหลือ
หรือไม่ใช้แล้ว อ.ส.ค. จะคืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ 

4.6 ก่อนยื่นซองข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯให้ถี่ถ้วน 
และเข้าใจเอกสารสอบราคาท้ังหมดเสียก่อนท่ีจะตกลงยื่นซองข้อเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

4.7 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นซองข้อเสนอท่ีปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึงประธาน
คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา โดยระบุไว้ท่ีหน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาซื้อเลขท่ี 
........................” ยืน่ต่อ อ.ส.ค. ในวันท่ี ……………..……… ระหว่างเวลา………...…..น. ถึง………......….น.  
 เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองข้อเสนอแล้ว จะไม่รับซองข้อเสนอโดยเด็ดขาด 

4.8 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
แต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นตามข้อ 1.5 (1) หรือไม่ หากปรากฏว่า    
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่น
ข้อเสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาว่า ก่อนหรือในขณะท่ีมีการพิจารณาข้อเสนอ มี    
ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5(2) และคณะกรรมการฯ 
เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอราย
นั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และอ.ส.ค.จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ท้ิ งงาน เว้นแต่ อ.ส.ค.
จะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อ
การพิจารณาของ อ.ส.ค. 

/5. หลักเกณฑ์............ 
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 5.หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  5.1 การพิ จารณาผลการยื่ นข้ อเสนอสอบราคาครั้ งนี้  อ .ส.ค.จะพิ จารณาตัดสิน โดยใช้
หลักเกณฑ์……………………...….(หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น) ……………….2 
  5.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ อ.ส.ค. จะพิจารณาจาก
.............(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย)…………2 
   (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนออ.ส.ค.จะ
พิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ำหนักที่กำหนด2 ดังนี้ 
  (1) ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price) กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ............................ 
  (2) .................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ   ............................ 
  (3) .................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ   ............................ 
  (4) .................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ   ............................ 
  (5) .................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ   ............................ 
 โดยกำหนดให้น้ำหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีใช้เกณฑ์ราคา (ข) กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 
 5.3 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่
ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผล 
การสอบราคาจะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสาร 
ทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะขายไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจาก
เงื่อนไขท่ีอ.ส.ค. กำหนดไว้ในประกาศและเอกสารสอบราคา ในส่วนท่ีมิใช่สาระสำคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผล
ทำให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจ
พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน 
 5.4 อ.ส.ค.สงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายน้ันในบัญชีรายช่ือผู้รับเอกสารสอบราคาของอ.ส.ค. หรือ
บัญชีรายช่ือผู้ซื้อเอกสารสอบราคาของ อ.ส.ค. 
  (2) ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคา 

  (3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขท่ีกำหนดในเอกสารสอบราคาท่ีเป็น
สาระสำคัญ หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผูย้ื่นข้อเสนอรายอื่น 
 5.5 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาหรือ 
อ.ส.ค. มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้อ.ส.ค.มีสิทธิท่ีจะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทำ
สัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

 5.6 อ.ส.ค. ทรงไว้ซึ่งสิทธิท่ีจะไม่รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได้ 
และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการสอบ
ราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ และให้ถือว่า
การตัดสินของอ.ส.ค.เป็นเด็ดขาดผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมท้ัง อ.ส.ค. จะ
พิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ท้ิงงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือก
หรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือ
ใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น3 

 

/ในกรณี..... 
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  ในกรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ดำเนินงานตามเอกสารสอบราคาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาหรืออ.ส.ค.จะให้ผูย้ื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและ
แสดงหลักฐานท่ีทำให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถดำเนินงานตามเอกสารสอบราคาให้เสร็จสมบูรณ์ หากคำชี้แจงไม่
เป็นท่ีรับฟังได้ อ.ส.ค.มีสิทธิท่ีจะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของรายนั้น3 ท้ังนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค. 

 5.7 ก่อนลงนามในสัญญา อ.ส.ค.อาจประกาศยกเลิกการสอบราคา หากปรากฏว่ามีการกระทำท่ีเข้า
ลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการสอบราคาหรือท่ีได้รับการคัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่น
ข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเจ้าหน้าท่ีในการ
เสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
 6. การทำสัญญาซื้อขาย 
  6.1 ในกรณี ท่ีผู้ชนะการสอบราคา สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน 5 วันทำการ  
นับแต่วันท่ีทำข้อตกลงซื้อ อ.ส.ค.จะพิจารณาจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือแทนการทำสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุ 
ในข้อ 1.3 ก็ได้ 
  6.2 ในกรณีท่ีผู้ชนะการสอบราคาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน 5 วันทำการ หรือ 
อ.ส.ค. เห็นว่าไม่สมควรจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ 6.1 ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาซื้อขายตาม
แบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3 กับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญา
เป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาค่าสิ่งของท่ีสอบราคาให้ อ.ส.ค.ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปน้ี  
 (1) เงินสด 
 (2) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันท่ีท่ีใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญา หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทำการ 
  (3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด  
ดังระบุในข้อ 1.4 (1)หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 
  (4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ท่ี ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ  
ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ 1.4 (1) 
  (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน 15 วันนับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการสอบราคาพ้นจาก
ข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของพัสดุท่ีซื้อซึ่ง อ.ส.ค. ได้รับมอบไว้แล้ว 
 7. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  อ.ส.ค.จะจ่ายค่าสิ่งของซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้วให้แก่  
ผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของครบถ้วนตามสัญญาซื้อขายหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ และ อ.ส.ค. ได้ตรวจรับมอบสิ่งของไว้เรียบร้อยแล้ว 
 8. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับตามแบบสัญญาแนบท้ายเอกสารสอบราคานี้ หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ให้คิดในอัตรา    
ร้อยละ……….…. ของราคาค่าสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน 

/9. การรับประกัน.... 
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 9. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง2 

 ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทำสัญญาตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือทำข้อตกลงเป็นหนังสือ แล้วแต่
กรณีจะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของท่ีซื้อขายท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า.....ปี…..เดือน นับถัด
จากวันท่ี อ.ส.ค.ได้รับมอบสิ่งของ โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 15 วัน นับถัดจาก
วันท่ีได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

 10. การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

 ผู้ย่ืนข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ 10 ของราคาค่าพัสดุท่ีเสนอขาย
ท้ังหมด แต่ท้ังนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ำประกัน หรือ
หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ 1.4(2)  ให้แก่ อ.ส.ค.ก่อนการรับ
ชำระเงินล่วงหน้านั้น 
 11. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่นๆ 

 11.1 เงินค่าพัสดุสำหรับการสอบราคาซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณหน่วยงาน ประจำปี ........ 
การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อ อ.ส.ค.ได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากเงินงบประมาณหน่วยงานแล้วเท่านั้น 
 11.2 เมื่อ อ.ส.ค.ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้ขาย และได้ตกลงซื้อสิ่งของตามท่ีสอบราคา
แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศและของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรอืในเส้นทางท่ี
มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนดผู้ยื่น
ข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (1) แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า ภายใน 7วัน
นับต้ังแต่วันท่ีผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้น
ให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
 (2) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่ น 
ท่ีมิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 
 (3) ในกรณีท่ีไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
 11.3 ผู้ย่ืนข้อเสนอซึ่ง อ.ส.ค. ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือภายใน
เวลาท่ีกำหนด ดังระบุไว้ในข้อ 6 อ.ส.ค.อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมท้ังจะพิจารณา
ให้เป็นผู้ท้ิงงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 11.4  อ.ส.ค.  สงวนสิทธิ์ท่ีจะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลง
ซื้อเป็นหนังสือ ให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)  
 11.5 ในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคานี้มีความขดัหรือแย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้อง
ปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ อ.ส.ค.  คำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้ย่ืนข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่าย
ใดๆ เพิ่มเติม 
 11.6  อ.ส.ค.  อาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยท่ีผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค.ไม่ได้ 
  (1)  อ.ส.ค.  ไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อหรือท่ีได้รับจัดสรรแต่
ไม่เพียงพอที่จะทำการจัดซื้อครั้งนี้ต่อไป 

/(2) มีการกระทำ... 
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  (2) มีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการจัดซื้อหรือท่ีได้รับการคัดเลือก 
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรอืมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับ
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
  (3) การทำการจัดซื้อครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ อ.ส.ค. หรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวงซึ่งออกตาม
ความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

12. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหว่างระยะเวลาการซื้อ ผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขายต้องปฏิบัติตาม

หลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
13. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 อ.ส.ค.สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้

เป็นผู้ขายเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
 ท้ังนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือ

ทำสัญญากับ อ.ส.ค. ไว้ชั่วคราว 
 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
……………….(วัน เดือน ปี)………….…… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
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เรื่อง สอบราคาจ้าง.......................................................... 
---------------------------------------- 

 องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง....................... 
.......................................... .......................... ราคากลางของงานจ้างในการสอบราคาครั้งนี้ เป็นเงินท้ังสิ้น
..............................บาท (..................................)  
 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 
  1.  มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
  4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
 7.   เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีสอบราคาจ้างดังกล่าว  
  8. ไม่ เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น ท่ี เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  อ.ส.ค. 
ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการสอบราคา
ครั้งนี ้
  9. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่ น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาในวันท่ี ……..............................................................
ระหว่างเวลา...................น.ถึง.........................น.ณ .............................................................4 

  ผู้สนใจสามารถติดต่อขอรับ/ซื้อเอกสารสอบราคาในราคาชุดละ ... .................................... บาท 
(………………..….……) 4 ได้ท่ี.................................. 4ระหว่างวันท่ี......................ถึงวันท่ี..................................ในวัน
และเวลาราชการ 
 ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ www.dpo.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 
................................ ในวนัและเวลาราชการ 

    ประกาศ ณ วันท่ี .................................. พ.ศ. ................... 
    (ลงชื่อ)   ............................................ 
             (............................................) 
   ตำแหน่ง ............................................ 

หมายเหตุ   1 ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐที่ดำเนินการสอบราคา 
 2 การกำหนดเง่ือนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกาศสอบราคาจะต้องตรงกับ 
  คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสารสอบราคา 
 3 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจำเป็น 
 4 หน่วยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้กำหนด 
 5 ระบุช่ือเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงานของรัฐที่ดำเนินการสอบราคา 

 
เอกสารสอบราคาจ้าง  
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เลขที่  ………………….. 
การจ้าง…………………(ระบุชื่องานที่จ้าง)……………… 

ตามประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 
ลงวันที่  …………………………………………. 

----------------------------------------- 
 องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า อ.ส.ค.มีความประสงค์จะสอบ
ราคาจ้าง ……......................................................................…โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนด ดังต่อไปน้ี 
 1. เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
  1.1 รายละเอียดและขอบเขตของงาน 
  1.2 แบบใบเสนอราคา 
  1.3 แบบสัญญาจ้าง 
  1.4 แบบหนังสือค้ำประกัน 
    (1)   หลักประกันสัญญา 
          (2)   หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า2 
  1.5 บทนิยาม 
    (1)   ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
    (2)   การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
  1.6 แบบบัญชีเอกสาร 
    (1)   บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1 
    (2)   บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 
  1.7 ..................ฯลฯ.................... 
 2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
   2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่ อ งจ าก เป็ น ผู้ ท่ี ไม่ ผ่ าน เก ณ ฑ์ การป ระ เมิ น ผลการป ฏิ บั ติ งานของผู้ ป ระกอบ การตาม ระ เบี ย บ 
ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ท้ิงงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึ งนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบั ติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานท่ีสอบราคาจ้างดังกล่าว (ระบุให้ชัดเจนว่าเป็น
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล กรณีวงเงินตั้งแต่หนึ่งล้านบาทต้องเป็นนิติบุคคล) 
  2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ อ.ส.ค. ณ วัน
ประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการสอบราคาครั้งนี้ 
  2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  2.10  ........................... (คุณสมบัติอื่น)2............................ 

/3. หลักฐาน.... 
-2- 
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 3. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องยื่นซองข้อเสนอซึ่งประกอบด้วย ซองใบเสนอราคา และเอกสารตามข้อ 3.1 และ
ข้อ 3.2 ซึ่งแยกไว้นอกซองใบเสนอราคา ดังต่อไปน้ี 
 3.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน    
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
(ถ้ามี) พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (2) ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล ให้ย่ืนสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้นั้น  สำเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมท้ังรับรองสำเนาถูกต้อง 
  (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญา
ของการเข้าร่วมค้า และเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
  (4) …….(ระบุเอกสารอื่นตามท่ีหน่วยงานของรัฐท่ีดำเนินการจัดจ้างเห็นสมควรกำหนด เช่น สำเนา
ใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นต้น)……….. 2 

(5) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 1ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ 1.6 (1)   
 3.2 ส่วนที่  2 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
   (1)  ในกรณี ท่ีผู้ยื่นข้อเสนอมอบอำนาจให้บุคคลอื่นกระทำการแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ ท้ังนี้ 
หากผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น    
  (2) บัญชีเอกสารส่วนท่ี 2 ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคาตามแบบในข้อ 1.6 (2)   
 4. การเสนอราคา 

4.1 ผู้ย่ืนข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอตามท่ีกำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้  โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ  
ท้ังสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอให้ชัดเจน จำนวนเงินท่ีเสนอ
จะต้องระบุตรงกันท้ังตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบ ตก เติม หรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง หากมีการขูดลบ ตก 
เติม แก้ไขเปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือชื่อผู้ยื่นข้อเสนอพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง 

4.2 ผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องกรอกรายละเอียดการเสนอราคาในใบเสนอราคาตามข้อ 1.2  ให้ครบถ้วน  
พร้อมผนึกซองในการเสนอราคาให้เสนอเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียว โดยเสนอ
ราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือราคาต่อรายการ ตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ 
ราคารวมท่ีเสนอจะต้องตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็น
สำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวงไว้แล้ว 

 ราคาท่ีเสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 60 วัน  ต้ังแต่วันยื่นซองข้อเสนอ โดย
ภายในกำหนดยืนราคาผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาท่ีตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน...... .............วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญาหรือวันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจาก อ.ส.ค. ให้เริ่มทำงาน 

 
/4.4 ก่อน...... 
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4.4 ก่อนยื่นซองข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญารายละเอียดและขอบเขตของงาน ฯลฯ  

ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาท้ังหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองข้อเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 
4.5 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นซองข้อเสนอท่ีปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึงประธาน

คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา โดยระบุไว้ท่ีหน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาจ้าง 
เลขท่ี ..............................................” ยื่นต่อ อ.ส.ค. 
 เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองข้อเสนอแล้ว จะไม่รับซองข้อเสนอโดยเด็ดขาด 
 4.6 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอแต่
ละรายว่าเป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นตามข้อ 1.5 (1) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่น
ข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่น
ข้อเสนอท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ย่ืนข้อเสนอ 
    หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาว่า ก่อนหรือในขณะท่ีมีการพิจารณา
ข้อเสนอมีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5(2) และคณะ
กรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ อ.ส.ค. จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ท้ิงงาน 
เว้นแต่ อ.ส.ค. พิจารณาเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือ
เป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของ อ.ส.ค.  
 5. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
  5.1 การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอสอบราคาครั้งนี้  อ.ส.ค.จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์…..….
(หลักเกณฑ์ราคาหรือหลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น ให้สอดคล้องกับ (ก) หรือ (ข))..............2 

  5.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ อ.ส.ค.จะพิจารณาจาก 
........................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) .....................2 

   (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่นในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ  อ.ส.ค. จะ
พิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ำหนักที่กำหนด2 ดังนี้ 
  (1) ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price) กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
  (2) .......................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
  (3) .......................................... กำหนดน้ำหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 โดยกำหนดให้น้ำหนักรวมท้ังหมดเท่ากับร้อยละ 100 
   หมายเหตุ เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ (ก) กรณีใช้เกณฑ์ราคา (ข) กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 
 5.3 หากผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่
ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผล 
การสอบราคาจะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิค
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขท่ี 
อ.ส.ค. กำหนดไว้ในประกาศและเอกสารสอบราคา ในส่วนท่ีมิใช่สาระสำคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้
เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณา
ผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน 

/5.4 อ.ส.ค..... 
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 5.4 อ.ส.ค. สงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผู้รับเอกสารสอบราคาของ อ.ส.ค. 
หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารสอบราคาของอ.ส.ค. 
  (2) ไม่กรอกชื่อผู้ย่ืนข้อเสนอในการเสนอราคา 

  (3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขท่ีกำหนดในเอกสารสอบราคาท่ีเป็น
สาระสำคัญ หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น 
 5.5 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาหรือ 
อ.ส.ค. มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้  อ.ส.ค. มีสิทธิท่ีจะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ทำ
สัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

 5.6 อ.ส.ค. ทรงไว้ซึ่งสิทธิท่ีจะไม่รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ีเสนอท้ังหมดก็ได้ 
และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการสอบ
ราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งน้ี เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ และให้ถือว่า
การตัดสินของ อ.ส.ค. เป็นเด็ดขาดผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิไ ด้ รวมท้ัง อ.ส.ค. จะ
พิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ท้ิงงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือก
หรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ 
หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น3 

          ในกรณี ท่ีผู้ยื่นข้อเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ดำเนินงานตามเอกสารสอบราคาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาหรือ อ.ส.ค. จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้น
ชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำให้เชื่อได้ว่าผู้ยื่นข้อเสนอสามารถดำเนินงานตามเอกสารสอบราคาให้เสร็จสมบูรณ์ 
หากคำชี้แจงไม่เป็นท่ีรับฟังได้ อ.ส.ค.มีสิทธิท่ีจะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นท้ังนี้ ผู้ยื่น
ข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค.  
 5.7 ก่อนลงนามในสัญญา อ.ส.ค. อาจประกาศยกเลิกการสอบราคา หากปรากฏว่ามีการประทำท่ี
เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการสอบราคาหรือท่ีได้รับการคัดเลือก มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับ     
ผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่
ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 
  6. การทำสัญญาจ้าง 
 ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุในข้อ 1.3 หรือทำข้อตกลงเป็น
หนังสือกับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับ
ร้อยละ 5 ของราคาค่าจ้างท่ีสอบราคาได้ ให้ อ.ส.ค. ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่าง
ใด ดังต่อไปน้ี  
 6.1 เงินสด 
 6.2 เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารสั่งเซ็นจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันท่ีท่ีใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ชำระต่อเจ้าหน้าที่ในวันทำสัญญา หรือก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทำการ 
  6.3 หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด  
ดังระบุในข้อ 1.4 (1) หรือจะเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 
  6.4 หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ท่ี ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย 
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ  
ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในข้อ 1.4 (1) 

/6.5 พันธบัตร.... 
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  6.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วันนับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการสอบราคา       
(ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ย ตามอัตราส่วนของงานจ้างซึ่ง อ.ส.ค. ได้รับมอบไว้แล้ว 
 7. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
 7.1 (สำหรับการจ้างท่ีจ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว)2 
   อ.ส.ค. จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวง
แล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติ งานถูกต้องและครบถ้วนตาม
สัญญาจ้างหรือข้อตกลง และ อ.ส.ค. ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 7.2 (สำหรับการจ้างท่ีจ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างแบ่งเป็นงวด)2 
   อ.ส.ค. จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวง
ด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่งออกเป็น …….งวด ดังนี้ 

   งวดท่ี  1 เป็ นจำนวนเงินในอั ตราร้ อยละ….....……ของค่ าจ้ าง เมื่ อผู้ รั บจ้ างได้
ปฏิบัติงาน………….… ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
   งวดท่ี  2 เป็ นจำนวนเงิน ในอั ตราร้ อยละ…………ของค่ าจ้ าง เมื่ อผู้ รั บจ้ างได้
ปฏิบัติงาน………..……. ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
                 งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานท้ังหมด
ให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และ อ.ส.ค. ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 8. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับตามสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารสอบราคานี้ หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือจะกำหนด ดังนี้ 
 8.1 กรณีท่ีผู้รับจ้างนำงานท่ีรับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก 
อ.ส.ค. จะกำหนดค่าปรับสำหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจำนวนร้อยละ 10ของวงเงินของงานจ้างช่วงนั้น 
 8.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้าง นอกเหนือจากข้อ 8.1 จะกำหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็น
จำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้าง 
 9. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง2 

 ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทำสัญญาจ้างตามแบบดังระบุในข้อ 1.3 หรือทำข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ 
แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา ไม่น้อยกว่า..….…ปี………
เดือน8 นับถัดจากวันท่ี อ.ส.ค. ได้รับมอบงาน โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน……..….
วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

 10. การจ่ายเงินล่วงหน้า2 

 ผู้ย่ืนข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ 10 ของราคาค่าจ้างท้ังหมด แต่
ท้ังนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ำประกันหรือหนังสือค้ำประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ 1.4(2) ใหแ้ก่ อ.ส.ค.ก่อนการรับชำระเงินล่วงหน้านั้น  
 11. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่นๆ 

 11.1 เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณหน่วยงาน ประจำปี.................. 

 การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่ออ.ส.ค.ได้รับอนุมัติเงินค่าจ้างจากเงินงบประมาณ
หน่วยงานแล้วเท่านั้น 
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 11.2 เมื่อ อ.ส.ค. ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามการสอบราคา
แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องนำเข้ามาโดย
ทางเรือในเส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
กำหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (1) แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า ภายใน 7 วัน
นับต้ังแต่วันท่ีผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
 (2) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่น  
ท่ีมิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 
 (3) ในกรณีท่ีไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
 11.3 ผูย้ื่นข้อเสนอซึ่ง อ.ส.ค.ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือภายในเวลาท่ี
กำหนดดังระบุไว้ในข้อ 6อ.ส.ค.อาจพิจารณาเรียกรอ้งให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถา้ม)ี รวมท้ังจะพจิารณาให้เป็นผู้ท้ิงงาน
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 11.4 อ.ส.ค.สงวนสิทธิ์ท่ีจะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อกำหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลงจ้าง
เป็นหนังสือให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้าม)ี  
 11.5 ในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคานี้มีความขดัหรือแย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้อง
ปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ อ.ส.ค.คำวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ 
เพิ่มเติม 
 11.6 อ.ส.ค. อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอจะเรียกร้อง
ค่าเสียหายใดๆ จาก อ.ส.ค.ไม่ได้ 
  (1) อ.ส.ค.ไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดจ้างหรือได้รับจัดสรรไม่
เพียงพอที่จะทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือท่ีได้รับ 
การคัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรอืขัดขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรมหรือ
สมยอมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่นหรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจรติอื่นใด ในการเสนอ
ราคา 
  (3) การทำการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ อ.ส.ค. หรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณีอื่นในทำนองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

12.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
 ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายและระเบียบได้กำหนดไว้โดยเคร่งครัด 
 

/13. การประเมิน..... 
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13. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
  อ.ส.ค. สามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอท่ีได้รับ 

การคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
 ท้ังนี้ หากผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือ

ทำสัญญากับ อ.ส.ค.  ไว้ชั่วคราว 
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) 

……………….(วัน เดือน ปี)………….…… 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
หมายเหตุ  1 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐ ที่ดำเนินการสอบราคา  
  1ก ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงานของรัฐที่ดำเนินการจัดจ้าง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
  2 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจำเป็น 
  3 หน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่

ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติทางเทคนิค หรือเหตุอื่นใดว่าสินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าวไม่เป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือมีหลักฐานและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระทำการโดยไม่
สุจริต 

  4 อัตราตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
  5 ความในวรรคนี้ให้ใช้บังคับกับการสอบราคาจ้างที่ไม่มีการประกันความชำรุดบกพร่อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างใบเสนอราคาซื้อโดยวิธีสอบราคา 
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ใบเสนอราคาซื้อโดยวิธีสอบราคา 
เรียน  ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา 
 

1. ข้าพเจ้า....................(ระบุชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน)..................................สำนักงานใหญ่ต้ังอยู่เลขท่ี 
........................ถนน.................ตำบล/แขวง..................อำเภอ/เขต.........................จังหวัด............. ..........โทรศัพท์
..................................... โดย..............................ผู้ลงนามข้างท้ายน้ี (ในกรณีผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความ
ว่า ข้าพเจ้า..............(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)...........อยู่บ้านเลขท่ี.................ถนน.................ตำบล/แขวง.... ..............
อำเภอ/เขต.........................จังหวัด.......................ผู้ถือบัตรประจำตัวประชาชนเลขท่ี.............................. ............. 
โทรศัพท์.....................................) โดย.............................................ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อโดยวิธี
สอบราคาซื้อ และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) เลขท่ี.......................โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว 
รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกำหนดและไม่เป็นผู้ท้ิงงานของหน่วยงานของรัฐ 

2. ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งกำหนดไว้ในเอกสารสอบราคาซื้อ ดังต่อไปน้ี 
ลำดับ รายการ จำนวน ราคา 

ต่อหน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิม่ 

(ถ้าม)ี 
รวม 

เป็นเงิน 
กำหนดส่งมอบ 

  
 
 

     

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น  
 
(................................................................................................................................................................................)  
ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษมีูลค่าเพิม่รวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 

3. ข้าพเจ้าจะขอยืนคำเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา.........วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ และ อ.ส.ค. อาจรับคำ 
เสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนท่ีจะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควร
ท่ี อ.ส.ค. ร้องขอ 

4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบการซื้อตามเงื่อนไขที่สอบราคากำหนดไว้ 
5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคา ข้าพเจ้ารับรองท่ีจะ 

5.1 ทำสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้าย หรือตามท่ีสำนักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพิ่มเติมแล้ว 
กับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับหนังสือให้ไปทำสัญญา 

5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามท่ีระบุไว้ในเอกสารการสอบราคาซื้อให้แก่ อ.ส.ค. 
ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ  5 ของวงเงินตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคา
นี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามท่ีระบุในข้อ 5.1 และหรือข้อ 5.2 ดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้ายอม
ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ ท่ีอาจมีแก่ อ.ส.ค. และ อ.ส.ค. มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นเสนอราคารายอื่นเป็นผู้ชนะการเสนอราคาได้ 
หรือ อ.ส.ค. อาจดำเนินการจัดซื้อใหม่ก็ได้ 

6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า อ.ส.ค. ไม่มคีวามผูกพันท่ีจะรับคำเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมท้ังไม่ต้อง 
รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด อันอาจเกิดขึ้นในการท่ีข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้ 

7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียดคุณ 
ลักษณะเฉพาะ (Specifications) พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ยื่นไว้ต่อ อ.ส.ค. ขา้พเจ้ายินยอมมอบให้ อ.ส.ค. 
ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของ อ.ส.ค. 

/สำหรับ...... 
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 สำหรับตัวอย่างท่ีเหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่ง อ.ส.ค. ส่งคืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ที่เกิด
ขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

8. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ โดยละเอียด 
แล้ว และเข้าใจดีว่า อ.ส.ค. ไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น 

9. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดย 
ไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหน่ึง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ท่ีได้ยื่นข้อเสนอใน
คราวเดียวกัน 
 
 เสนอมา ณ วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ....................... 
 
 
       ลงชื่อ .................................................... 
        (.............................................) 
       ตำแหน่ง................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างใบเสนอราคาจ้างโดยวิธีสอบราคา 
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ใบเสนอราคาจ้างโดยวิธีสอบราคา 

เรียน  ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา 
 

1. ข้าพเจ้า....................(ระบุชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน)..................................สำนักงานใหญ่ต้ังอยู่เลขท่ี 
........................ถนน.................ตำบล/แขวง..................อำเภอ/เขต.........................จังหวัด............. ..........โทรศัพท์
..................................... โดย..............................ผู้ลงนามข้างท้ายน้ี (ในกรณีผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความ
ว่า ข้าพเจ้า..............(ระบุชื่อบุคคลธรรมดา)...........อยู่บ้านเลขท่ี.................ถนน.................ตำบล/แขวง.... ..............
อำเภอ/เขต.........................จังหวัด.......................ผู้ถือบัตรประจำตัวประชาชนเลขท่ี.............................. ................
โทรศัพท์.....................................) โดย.............................................ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อโดยวิธี
สอบราคาจ้าง และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) เลขท่ี.......................โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว 
รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกำหนดและไม่เป็นผู้ท้ิงงานของหน่วยงานของรัฐ 

2. ข้าพเจ้าขอเสนอท่ีจะทำงานจ้าง
......................................................................................................................... ตามข้อกำหนด เงื่อนไขรายละเอียด
แห่งเอกสารสอบราคาจ้าง ตามราคาดังท่ีได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เป็นเงิน.........................บาท 
(.......................................................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมท้ังภาษอีากรอื่น และ
ค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 

3. ข้าพเจ้าจะขอยืนคำเสนอราคานี้เป็นระยะเวลา..........วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ และ อ.ส.ค. อาจรับคำ 
เสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนท่ีจะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควร
ท่ี อ.ส.ค. ร้องขอ 

4. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะส่งมอบการซื้อตามเงื่อนไขที่เอกสารสอบราคาจ้างกำหนดไว้ 
5. ในกรณีท่ีข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคา ข้าพเจ้ารับรองท่ีจะ 

5.1 ทำสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้าย หรือตามท่ีสำนักงานอัยการสูงสุดได้แก้ไขเพิ่มเติมแล้ว 
กับ อ.ส.ค. ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับหนังสือให้ไปทำสัญญา 

5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามท่ีระบุไว้ในเอกสารสอบราคาจ้างให้แก่ อ.ส.ค. 
ขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ  5 ของวงเงินตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคา
นี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามท่ีระบุในข้อ 5.1 และหรือข้อ 5.2 ดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้ายอม
ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ ท่ีอาจมีแก่ อ.ส.ค. และ อ.ส.ค. มีสิทธิจะให้ผู้ยื่นเสนอราคารายอื่นเป็นผู้ชนะการเสนอราคาได้ 
หรือ อ.ส.ค. อาจดำเนินการจัดซื้อใหม่ก็ได้ 

6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า อ.ส.ค. ไม่มคีวามผูกพันท่ีจะรับคำเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทั้งไม่ต้อง 
รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด อันอาจเกิดขึ้นในการท่ีข้าพเจ้าได้เข้ายื่นข้อเสนอครั้งนี้ 

7. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อก รายละเอียดคุณ 
ลักษณะเฉพาะ (Specifications) พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ยื่นไว้ต่อ อ.ส.ค. ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้ อ.ส.ค. 
ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของ อ.ส.ค. 
 สำหรับตัวอย่างท่ีเหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่ง อ.ส.ค. ส่งคืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ที่เกิด
ขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

8. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้ โดยละเอียด 
แล้ว และเข้าใจดีว่า อ.ส.ค. ไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น 

/9. ใบเสนอราคา.... 
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9. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดย 

ไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหน่ึง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ท่ีได้ยื่นข้อเสนอใน
คราวเดียวกัน 
 
 เสนอมา ณ วันท่ี.............เดือน..................................พ.ศ....................... 
 
 
       ลงชื่อ .................................................... 
        (.............................................) 
       ตำแหน่ง................................................ 
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แบบรับซองสอบราคา 
 

ซื้อ/จ้าง/เช่า.....................................................................................................................................โดยวธิสีอบราคา 
วันท่ี.................................................... 

 
 

ลำดับท่ี ชื่อบริษัท/ห้าง ลายมือชื่อ เบอร์โทร 
    
    
    
    

 
     
เรียน  ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา 
  ขอส่งมอบเอกสารหลักฐานของผู้ยื่นข้อเสนอ จำนวน............ราย เรียบร้อยแล้ว 
 
       ลงชื่อ................................................. 
             (.................................................) 
          เจ้าหน้าที่รับซองสอบราคา 
 
 
 
ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา 
       (................................................) 
วันที่.................................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง -วิธีสอบราคา 
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         องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย (อ.ส.ค.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
บันทึกข้อความ 

 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
ท่ี       กษ ......................................................... วันท่ี.................................................... 
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
        ซื้อ/จ้าง/เช่า...................................................................................โดยวิธีสอบราคา 

เรียน  (ผู้มีอำนาจ) 

  ตามผู้อำนวยการได้อนุมัติให้ดำเนินการสอบราคาซื้อ/จ้าง/เช่า......................................................
จำนวน...........หน่วย ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น
...............บาท โดยวิธีสอบราคาตามประกาศสอบราคา เลขท่ี.................กำหนดขอรับ/ขอซื้อเอกสารสอบราคา
ระหว่างวันท่ี...............................ถึงวันท่ี.............................. ซึ่งมีผู้มาขอรับ/ซื้อเอกสาร จำนวน.....ราย กำหนดยื่น
ข้อเสนอราคา ในวันท่ี................................ระหว่างเวลา ............. น.ถึง .......... น. คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
ขอรายงานผลการดำเนินการ ดังน้ี  

1. ....................................................... เสนอราคาเป็นเงิน......................บาท 
2. ....................................................... เสนอราคาเป็นเงิน......................บาท  
   ฯลฯ 

*ราคารวมภาษมีูลค่าเพิ่ม ภาษอีากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้แล้ว 
  โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  ได้พิจารณาแล้ว บริษัท/ห้าง/ร้าน จำนวน....ราย เป็นผู้มี
คุณสมบัติและปฏิบัติถูกต้องตามเงื่อนไข ปรากฏตามใบเสนอราคา โดยบริษัท/ห้าง............................เป็นผู้ท่ีได้รับ
การคัดเลือก เนื่องจากเป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอด้านเทคนิคถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้เสนอราคาต่ำสุด โดย
เสนอราคา ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น...................บาท 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา พิจารณาแล้วเห็นควรซื้อ/จ้าง/เช่า............................................. 
จำนวน...........หน่วย ราคาหน่วยละ .........บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน.............บาท รวมเป็นเงินท้ังสิ้น
...............บาท ซึ่งต่ำกว่างบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ เป็นเงิน..........บาท (..............................) หรือร้อยละ ............... 
กำหนดระยะเวลาต้องการใช้พัสดุ/งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน............วัน และกำหนดยืนราคา...............วัน  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
       ลงชื่อ......................................ประธานกรรมการ 
ลงชื่อ.......................................เจ้าหน้าที่         (.......................................) 
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าแผนก   ลงชื่อ......................................กรรมการ 
ลงชื่อ.......................................หัวหน้ากอง        (.......................................) 
ลงชื่อ.......................................หัวหน้าฝ่าย/สำนัก  ลงชื่อ.....................................กรรมการเลขานุการ          
                      (......................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 

อนุมัต ิ
(………………………………………….) 

ผู้มีอำนาจอนุมตั ิ
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

 

ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
............................................................ 

(………………………………………….) 
ตำแหน่ง................................. 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
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วิธสีอบราคา 
 

 
ประกาศองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาซื้อ/จ้าง/เช่า................................ โดยวิธสีอบราคา 
------------------------------------------------------------------  

               ตามท่ีองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย  (อ.ส.ค.) ได้มีซื้อ/จ้าง/เช่า................. 
....................................จำนวน.....หน่วย โดยวิธสีอบราคา  นั้น 
               ซื้อ/จ้าง/เช่า.................................................................. จำนวน..... หน่วยผู้ได้รับการคัดเลือก 
ได้แก่ ............................................................... โดยเสนอราคา เป็นเงินท้ังสิ้น ......................... ........ บาท 
(................................................................) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่าย
อื่นๆ ท้ังปวง 
  
 ประกาศ ณ วันท่ี........................... 

 

 

  
 
  

(........................................) 
ผู้มีอำนาจลงนาม 

องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

วิธสีอบราคา 
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แบบฟอร์มการตรวจสอบเร่ืองความเกี่ยวข้องระหว่างเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง 
และผู้เสนอราคา เพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 

*************** 
ข้าพเจ้า .................................................. ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง โครงการ

.............................................................................................. โดยวิธีสอบราคา (e-bidding) ขอรับรองว่าไม่มีส่วน
เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาโครงการดังกล่าว ดังนี้ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับกรรมการบริษัท 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับหุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนจำกัด 
   ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับนาย/นาง/นางสาว เจ้าของกิจการร้าน/คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  
         (กรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา/คณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล) สำหรับผู้เสนอราคาราย/ 
         บริษัท/ห้าง/ร้าน ฯลฯ  

- บริษัท ............................... จำกัด 
- บริษัท ............................... จำกัด 
- ห้างหุ้นส่วนจำกัด .......................................... 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง 
 
 
       ลงชื่อ........................................ 
            (......................................) 
            ประธานกรรมการ/กรรมการ/กรรมการและเลขานุการ 
 
 
 
*ต้องทำให้กรรมการทุกคนลงนาม 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

บทเฉพาะกาล 

*จัดทำให้คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างทุกคนลงนาม 
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ผู้ปฏิบัติควรศึกษาข้อบังคับว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเกี่ยวกับอุตสาหกรรมโคนม พ.ศ.2561 

กฎกระทรวง ประกาศ และหนังสือเวียนต่าง ๆ ควบคู่ไปกับการปฏิบัติตามคู่มือฉบับนี้ด้วย 
 
 

 


